


Положение об учетной политике бюджетного учреждения 

 
Положение об учетной политике 

 в федеральном государственном бюджетном учреждении туберкулезный 
санаторий «Выборг-7» Министерства здравоохранения Российской Федерации 

Содержание 
 
Раздел 2. Нормативные документы, разъяснения ....................................................................1 
Раздел 3. Организационный раздел ..........................................................................................1 

3.1 Технология обработки, хранения учетной информации, бухгалтерской (финансовой) 
отчетности ................................................................................................................... ……..1 
3.2 Правила документооборота и ответственные лица ........................................................5 
3.3 Рабочий план счетов субъекта учета ..............................................................................6 
3.4 Первичные учетные документы, правила построчного перевода на русский язык 
первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках ......................7 
3.5 Регистры бухгалтерского учета ......................................................................................8 
3.7 Инвентаризация активов и обязательств ........................................................................8 
3.10 Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя 
субъекта учета и (или) главного бухгалтера либо иного должностного лица, на которого 
возложено ведение бухгалтерского учета ............................................................................8 

Раздел 4. Методологический раздел для целей бухгалтерского (бюджетного) учета ............  
4.5 Денежные средства..........................................................................................................9 
4.6 Расчеты по доходам ....................................................................................................... 10 
4.9 Доходы будущих периодов ........................................................................................... 11 
4.12 Событие после отчетной даты .................................................................................... 11 
4.13 Учет обязательств ........................................................................................................ 12 
4.14 Учет на забалансовых счетах ............................................................................. …….13 

Раздел 5. Методологический раздел для целей налогового учета ..... ………………………13 
 
5.3 Налог на имущество ............................................................................................. …….13  

Раздел 6. Приложения ............................................................................................................. 14 
6.1 Рабочий план счетов субъекта учета ...............................................................................  
6.2 График документооборота по учету труда и заработной платы……………………...15 
 
6.7 Сроки хранения документов по разделам
............................................. …………………………………………………………………16 
6.9 План и сроки проведения инвентаризаций
...................................................... …………………………………………………………...22 
6.14 Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет
................................................................... ……………………………………………….….22 
6.15 Перечень первичных документов, закрепленных за однотипными фактами 
хозяйственной жизни ..................................................................................................... ….22 
6.16 Порядок признания дебиторской задолженности безнадежной           ко взысканию 
(нереальной ко взысканию) для целей списания дебиторской задолженности в 
бухгалтерском учете ........................................................................................................... 37 
6.17 Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов .................................. 43 
6.19. Положение о проведении инвентаризации активов  обязательств                            44 
6.23 Порядок списания невостребованной кредиторской задолженности ....................... 45 
6.24 Положение об электронном документообороте ......................................................... 53 
6.25 Соглашение об обмене электронными документами с контрагентами............... 62-68 
 



Положение об учетной политике бюджетного учреждения 

 

Внести изменения и дополнения к учетной политике к приказу 
№ 17А от 28.01.2020 года, к приказу №106  от 31.12.2020г.,к 
приказу № 59 от 29.12.2021г. 

Раздел 2. Нормативные документы, разъяснения 
 

     Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с 
нормативными актами и разъяснениями, такими как: 
 

ДОБАВИТЬ: 

Федеральные законы Российской Федерации: 
 Федеральный закон от 05.12.2022 № 466-ФЗ «О федеральном бюджете на 2023 год и на плановый 

период 2024 и 2025 годов»; 
 Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации» (с изменениями и дополнениями). 
 

Приказы Министерства финансов Российской Федерации: 
 Приказ Минфина России от 24.05.2022  № 82н «О порядке формирования и применения кодов 

бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;           
 Приказ Минфина России от 17.05.2022 № 75н «Об утверждении кодов (перечней кодов) 

бюджетной классификации Российской Федерации на 2023 год ( и на плановый период 2024 и 
2025 годов)»; 

Раздел 3. Организационный раздел 
3.1 Технология обработки, хранения учетной информации, 
бухгалтерской (финансовой) отчетности 
 
Первичные учетные документы по услугам, выставленные поставщиком (исполнителем) в 

последний рабочий день отчетного периода на бумажном, в рамках закупки по ФЗ № 44-ФЗ, № 

223-ФЗ, проведенные без формирования в ЕИС в сфере закупок документов о приемке в 

электронном виде, но поступившие в учреждение в месяце, следующем за отчетным: 

 
 за 5__ и более рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются предыдущим 

месяцем; 
 менее 2__ рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются месяцем их 

поступления. 
  

 
Способ ввода (вывода) учетной информации, бухгалтерской (финансовой) 
отчетности 
 
Первичные и сводные учетные документы составляются (принимаются) в виде электронного 
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документа, подписанного электронной подписью, либо скан-копии первичных учетных 

документов, содержащие собственноручные подписи (сформированные на бумажном носителе). 

Скан-копии первичных учетных документов принимаются к учету при условии удостоверения 

соответствия скан-копии подлиннику документа квалифицированной электронной подписью лица, 

ответственного за оформление указанным документом факта хозяйственной жизни, и (или) лица, 

ответственного за формирование и (или) передачу такой скан-копии.  

 

Отметки бухгалтерии о принятии объекта к учету или о его выбытии в случае передачи лицом, 

ответственным за оформление фактов хозяйственной жизни, первичных учетных документов в 

виде электронных документов, подписанных электронной подписью, скан-копии первичных 

учетных документов в оформленном первичном учетном документе не проставляются. В этом 

случае отметки бухгалтерии об отражении в учете указанных операций, а также бухгалтерские 

записи оформляются в Бухгалтерской справке (ф. 0504833).  

Перечень первичных учетных документов, которые составляются на бумажных носителях, 

привести в Порядке применения первичных и сводных учетных документов.  

 
 

Порядок применения первичных и сводных учетных документов 
 
Код формы 
первичного 
документа 

Наименование формы 
первичного документа 

Порядок применения 

 
Приказ Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н (с изменениями 103н). 
 

0310001 Приходный кассовый ордер Бумажный вид / Электронный вид 
0310002 Расходный кассовый ордер Бумажный вид / Электронный вид 
0401060 Платежное поручение Бумажный вид / Электронный вид 
0401671 Инкассовое поручение Бумажный вид / Электронный вид 
0402001 Объявление на взнос наличными Бумажный вид / Электронный вид 
0504101 Акт о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов 
Бумажный вид / Электронный вид 

0504102 Накладная на внутреннее перемещение 
объектов нефинансовых активов 

Бумажный вид / Электронный вид 

0504103 Акт о приеме-сдаче отремонтированных, 
реконструированных и модернизированных 
объектов основных средств 

Бумажный вид / Электронный вид 

0504104 Акт о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме транспортных средств) 

Бумажный вид / Электронный вид 

0504105 Акт о списании транспортного средства Бумажный вид / Электронный вид 
0504143 Акт о списании мягкого и хозяйственного 

инвентаря 
Бумажный вид / Электронный вид 

0504144 Акт о списании исключенных объектов 
библиотечного фонда 

Бумажный вид / Электронный вид 

0504202 Меню-требование на выдачу продуктов 
питания 

Бумажный вид / Электронный вид 
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0504203 Ведомость на выдачу кормов и фуража Бумажный вид / Электронный вид 
0504204 Требование-накладная Бумажный вид / Электронный вид 
0504205 Накладная на отпуск материалов 

(материальных ценностей) на сторону 
Бумажный вид / Электронный вид 

0504206 Карточка (книга) учета выдачи имущества в 
пользование 

Бумажный вид / Электронный вид 

0504207 Приходный ордер на приемку материальных 
ценностей (нефинансовых активов) 

Бумажный вид / Электронный вид 

0504210 Ведомость выдачи материальных ценностей на 
нужды учреждения 

Бумажный вид / Электронный вид 

0504220 Акт приемки материалов (материальных 
ценностей) 

Бумажный вид / Электронный вид 

0504230 Акт о списании материальных запасов Бумажный вид / Электронный вид 
0504401 Расчетно-платежная ведомость Бумажный вид / Электронный вид 
0504402 Расчетная ведомость Бумажный вид / Электронный вид 
0504403 Платежная ведомость Бумажный вид / Электронный вид 
0504417 Карточка-справка Бумажный вид / Электронный вид 
0504421 Табель учета использования рабочего времени Бумажный вид / Электронный вид 
0504425 Записка-расчет об исчислении среднего 

заработка при предоставлении отпуска, 
увольнении и других случаях 

Бумажный вид / Электронный вид 

0504501 Ведомость на выдачу денег из кассы 
подотчетным лицам 

Бумажный вид / Электронный вид 

0504505 Авансовый отчет Бумажный вид / Электронный вид 
0504510 Квитанция Бумажный вид / Электронный вид 
0504514 Кассовая книга Бумажный вид / Электронный вид 
0504608 Табель учета посещаемости детей Бумажный вид / Электронный вид 
0504805 Извещение Бумажный вид / Электронный вид 
0504816 Акт о списании бланков строгой отчетности Бумажный вид / Электронный вид 
0504833 Бухгалтерская справка Бумажный вид / Электронный вид 
0504835 Акт о результатах инвентаризации Бумажный вид / Электронный вид 

 
Раздел 4 Приложения 5 Приказа Минфина России от 30.03.2015  № 52н (с изменениями 103н)  
Формы применяются при выполнении централизуемых полномочий, а также при принятии решения 
учреждением и закреплении в учетной политике. Если Вы не используете данные формы, то их необходимо 
удалить из списка. 
 

0504512 Решение о командировании на территории 
Российской Федерации 

Электронный вид 

0504518 Заявка-обоснование закупки товаров, работ, 
услуг малого объема 

Электронный вид 

0504520 Отчет о расходах подотчетного лица  Электронный вид 
 

Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н (с изменениями 142н) 

 

0510431 Ведомость группового начисления доходов Электронный вид 

0510433 Акт о консервации (расконсервации) объекта  
основных средств  

Электронный вид 

0510432   Извещение о начислении доходов (уточнении  
начисления)  

Электронный вид 

0510434 Акт приема-передачи объектов, полученных в 
личное пользование 

Электронный вид 
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0510435 Акт об утилизации (уничтожении) 
материальных ценностей   

Электронный вид 

0510436 Акт о признании безнадежной ко взысканию  
задолженности по доходам  

Электронный вид 

0510437 Решение о списании задолженности, 
невостребованной кредиторами, со счета   

Электронный вид 

0510439 Решение о проведении инвентаризации  Электронный вид 

0510440 Решение о прекращении признания активами 
объектов нефинансовых активов   

Электронный вид 

0510441 Решение о признании объектов нефинансовых 
активов   

Электронный вид 

0510442 Решение об оценке стоимости имущества,  
отчуждаемого не в пользу организаций 
бюджетной сферы   

Электронный вид 

0510445 Решение о признании (восстановлении) 
сомнительной задолженности по доходам   

Электронный вид 

0510446 Решение о восстановлении кредиторской  
задолженности  

Электронный вид 

0510447 Изменение решения о проведении 
инвентаризации   

Электронный вид 

0510836   Акт о результатах инвентаризации наличных 
денежных средств      

Электронный вид 

0510837 Ведомость начисления доходов бюджета   Электронный вид 

0510838   Ведомость выпадающих доходов   Электронный вид 

 
Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н (с изменениями 100н) 
 
 

0510448 Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов 

Бумажный вид / Электронный вид 

0510450 Накладная на внутреннее перемещение 
объектов нефинансовых активов 

Бумажный вид / Электронный вид 

0510451 Требование-накладная Бумажный вид / Электронный вид 

0510452 Акт приемки товаров, работ, услуг Бумажный вид / Электронный вид 

0510453 Извещение о трансферте, передаваемом с 
условием 

Бумажный вид / Электронный вид 

0510521 Заявка-обоснование закупки товаров, работ, 
услуг малого объема через подотчетное лицо 

Бумажный вид / Электронный вид 

 
Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н (с изменениями 157н) 
 
 

0510454 Акт о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме транспортных средств) 

Бумажный вид / Электронный вид 
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0510456 Акт о списании транспортного средства Бумажный вид / Электронный вид 

0510458 Накладная на отпуск материальных ценностей 
на сторону 

Бумажный вид / Электронный вид 

0510460 Акт о списании материальных запасов Бумажный вид / Электронный вид 

0510461 Акт о списании бланков строгой отчетности Бумажный вид / Электронный вид 

0510463 Акт о результатах инвентаризации Бумажный вид / Электронный вид 

 
 

  Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская (финансовая) 

отчетность, не поименованные в «Порядке применения первичных и сводных учетных 

документов», составляются автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и 

(или) ручным способом и подписываются исполнителем собственноручно ввиду отсутствия 

технической возможности их формирования и хранения в виде электронных документов. 

  

     Первичные (сводные) учетные документы, составленные автоматизированным способом, с 

порядком применения «Бумажный вид» распечатываются на бумажных носителях по окончании 

их оформления в автоматизированной системе (или с иной периодичностью: ежемесячно, 

ежеквартально).  

     По первичным (сводным) электронным документам, принятым к учету и относящимся к 

соответствующему регистру бухгалтерского учета (Журналу операций), формируется реестр 

электронных документов (регистр, содержащий перечень (реестр) электронных документов), 

подшиваемый в отдельную папку (дело). 

    В учреждении документы (регистры) с порядком применения «Бумажный вид» хранятся в 

бумажном виде в связи с отсутствием возможности формирования и хранения документов в 

электронном виде.  

     В учреждении бухгалтерская (финансовая) отчетность хранится в бумажном виде в связи с 

отсутствием возможности хранения документов в электронном виде. 

 

     В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: 

 на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий баз данных. 

 
 

3.2 Правила документооборота и ответственные лица 
 
     Приказом Минфина России от 15 апреля 2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний 

по их формированию и применению» (с изменениями и дополнениями). 

 



Положение об учетной политике бюджетного учреждения 
     № 6.3 «Перечень применяемых первичных документов дополнительно к предусмотренным 
Приказами Минфина РФ № 52н, № 61н и их формы»; 

 № 6.5 «Перечень регистров бухгалтерского учета,  установленный Приказами Минфина РФ 
№ 52н, № 61н, а также перечень регистров бухгалтерского учета, применяемых 
дополнительно»; 

 
3.3 Рабочий план счетов субъекта учета 
 
     В соответствии с требованиями: 

 Приказа Минфина России от 24.05.2022  № 82н «О порядке формирования и применения 
кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах 
назначения»;           

 Приказа Минфина России от 17.05.2022 № 75н «Об утверждении кодов (перечней кодов) 
бюджетной классификации Российской Федерации на 2023 год (на 2023 год и на плановый 
период 2024 и 2025 годов)»; 

 
в 5 - 14 разрядах номера счета - отражаются нули, кроме перечня расходов, выделяемых на 
национальные проекты.   
 
     Для ведения обособленного учета средств расходов по национальным проектам в 5 - 14 
разрядах номера счета используется классификация, регулируемая: 
 

 Приказом Минфина России от 24.05.2022  № 82н «О порядке формирования и применения 
кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах 
назначения»;           

 Приказом Минфина России от 17.05.2022 № 75н «Об утверждении кодов (перечней кодов) 
бюджетной классификации Российской Федерации на 2023 год (на 2023 год и на плановый 
период 2024 и 2025 годов)»; 

 

Таблица правил формирования номеров счетов аналитического учета,     

кроме средств нацпроектов 

Код 
синтетическо

го счета 
объекта 

учета 

Разряды номера счета 

Примечание 
1 – 4 5 – 14 15 – 17 24 – 26 

113 00, 114 00 Раздел, 
подраздел 

нули нули КОСГУ Аналогичная структура у 
корреспондирующих счетов 

(040120214, 040120223, 
040120240, 040120250, 
040120263, 040120270, 
040120280), за исключением 
операций по безвозмездным 
неденежным передачам  

 

110 00 Раздел, 
подраздел 

нули КВР КОСГУ – 

304 04 Нули нули 19Х 

80Х 

КОСГУ По операциям безвозмездных 
неденежных поступлений и 
безвозмездных неденежных 
передач нефинансовых и 
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финансовых активов (за 
исключением денежных 
средств и их эквивалентов) и 
обязательств 

401 10, 401 20 Раздел, 
подраздел 

нули 19Х 

80Х 

КОСГУ По операциям безвозмездных 
неденежных поступлений и 
безвозмездных неденежных 
передач нефинансовых и 
финансовых активов (за 
исключением денежных 
средств и их эквивалентов) и 
обязательств 

 
 

3.4 Первичные учетные документы, правила построчного перевода на 
русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных 
на иных языках 

 
     Для документального оформления фактов хозяйственной жизни в учреждении применяются 

формы первичных (сводных) учетных документов, установленные Приказами Минфина России: 

 от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 

Методических указаний по их применению» (с изменениями и дополнениями); 

 от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов 

бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их 

формированию и применению» (с изменениями и дополнениями). 

 

          В случаях оформления хозяйственных операций, для которых приказами Минфина России      

№ 52н, № 61н формы учетных документов не предусмотрены, применяются унифицированные 

формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями 

Федеральной службы государственной статистики.  

 

     Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансового контроля и 

(или) в целях упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни, принимаемых к 

отражению на счетах бухгалтерского учета, субъект учета вправе на основе первичных учетных 

документов, составленных в подтверждение указанных операций, составлять сводные учетные 

документы по формам, утвержденным Министерством финансов Российской Федерации в 

установленном порядке. Формы первичных учетных документов, разработанные учреждением 

самостоятельно, а также порядок их заполнения приведены в Приложении № 6.3 «Перечень 

применяемых первичных документов дополнительно к предусмотренным Приказами Минфина 

РФ № 52н, № 61н и их формы» к учетной политике. 
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3.5 Регистры бухгалтерского учета 
 
     Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных 

(сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в 

бухгалтерской отчетности осуществляется учреждением в регистрах бухгалтерского учета, 

составляемых по формам, установленным Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об 

утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 

применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных 

(муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (с 

изменениями и дополнениями). Перечень применяемых регистров бухгалтерского учета, 

применяемых учреждением, приведен в Приложении № 6.5 к настоящей учетной политике. 

     К установленным формам регистров бухгалтерского учета в учреждении применяются 

дополнительные формы, приведенные в Приложении № 6.5 к настоящей учетной политике. 

 

     Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных 

носителях. Ввиду отсутствия (наличия) технической возможности вывода - на машинном носителе 

в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись (далее - 

электронный регистр), в сроки, установленные Приложением № 6.5 «Перечень регистров 

бухгалтерского учета, установленный Приказами Минфина РФ № 52н, № 61н, а также перечень 

регистров бухгалтерского учета, применяемых дополнительно» к учетной политике.  
 
3.7 Инвентаризация активов и обязательств 

 

     Количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и 

обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются Решением о проведении 

инвентаризации (код формы 0510439).  

     Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных 

средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации, в течение отчетного периода 

может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. Для этого оформляется 

отдельное Решение о проведении инвентаризации (код формы 0510439).  

фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление. 

 

 

3.10 Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене 
руководителя субъекта учета и (или) главного бухгалтера либо иного 
должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского 
учета 

 
     Должностное лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, должно получить 
следующие документы: 
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 Свидетельство о постановке на учет в едином Социальном фонде России. 

  
Документы по инвентаризации: 

 Решения о проведении инвентаризации (код формы 0510439); 
  

     Способ отнесения объектов в состав неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности в зависимости от срока использования:  

 
№ Объект  Срок использования в 

деятельности 
учреждения 

Куда отнести 

1 Программные продукты 
«1С: Предприятие 8» (с 
установочным диском) 

неограничен Является объектом неисключительных 
прав на результаты интеллектуальной 
деятельности с неопределенным сроком 
полезного использования 

2 Программные продукты 
«1С: Предприятие 8» 
(облачный сервис) 

Не более 12 месяцев Не является объектом 
неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности 

3 Антивирусные программы 
сроком на 12 месяцев 

Не более 12 месяцев Не является объектом 
неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности 

4 Антивирусные программы 
сроком на 36 месяцев 

Более 12 месяцев Является объектом неисключительных 
прав на результаты интеллектуальной 
деятельности с определенным сроком 
полезного использования 

5 Усиленные электронные 
подписи; средства защиты 
и шифрования 

Не более 12 месяцев Не является объектом 
неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности 

6 Доступ к информационно-
справочным системам 

Не более 12 месяцев Не является объектом 
неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности 

7 Операционная система и 
прочие приложения (с 
установочным диском) 

Более 12 месяцев Является объектом неисключительных 
прав на результаты интеллектуальной 
деятельности с неопределенным сроком 
полезного использования 

8 Операционная система 
(облачный доступ, договор 
заключается на 12 месяцев) 

Не более 12 месяцев Не является объектом 
неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности 

9 Право пользования 
патентом 

В зависимости от 
срока права 
пользования (более 12 
месяцев) 

Является объектом неисключительных 
прав на результаты интеллектуальной 
деятельности с определенным сроком 
полезного использования 

10 Прочие программные 
продукты и приложения 

До/свыше 12 месяцев В зависимости от срока права 
пользования  

 
 

 
4.5 Денежные средства 
 
     В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными документами, 

находящимися в кассе учреждения, ежемесячно, а также в случаях, предусмотренных правовыми 
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актами, проводится ревизия кассы, которая оформляется Актом о результатах инвентаризации 

наличных денежных средств (код формы 0510836). 

 

Денежные документы 
 
     Расходы по услугам связи отражаются следующей бухгалтерской записью : 

 по дебету счета 010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, 

услуг» и кредиту счета 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами»; 

 
4.6 Расчеты по доходам  

 

209 00 «Расчеты по ущербу и иным доходам» 
 
     Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом 

(договором, соглашением), заключенным в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013   

№ 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования в 

соответствии с контрактом (договором, соглашением) на основании бухгалтерской справки с 

приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и 

(или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления. 

 

     В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая 

задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом 

размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная 

сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а 

разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности. 

 

     Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по 

договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании 

задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их 

взыскании. 

 

     Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного 

финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по 

которому осуществлялся их учет. 

 

     Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается: 

 при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности «2» - приносящая 

доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

 при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового обеспечения 
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(деятельности), по которому осуществлялся их учет. 

 

210 06 «Расчеты с учредителем» 
 
     Показатель размера расчетов с учредителем корректируется ежегодно перед составлением 

годовой отчетности. 

 
 
4.9 Доходы будущих периодов 

 

     Учет сумм доходов, начисленных (полученных) учреждением в отчетном периоде, но 

относящихся к будущим отчетным периодам, ведется на счете 401 40. Такие доходы учитываются 

в составе доходов будущих периодов, их учет ведется в соответствии с нормами Стандарта 

«Доходы». 

 

     Учет расчетов по предоставленным (полученным) субсидиям на выполнение государственного 

(муниципального) задания, целевым субсидиям ведется на счетах: 

– 401 41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 

– 401 49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года». 

 
 
Особенности применения счета 401 60 «Резервы предстоящих расходов» по расчетам 
с поставщиками при электронном актировании 
 

     Аналитический учет по расчетам с поставщиками в случаях оформления в единой 

информационной системе документа о приемке, предусмотренного частью 7 статьи 94 

Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» ведется в разрезе: 

 резервы и оценочные обязательства; 

 контрагент; 

 обязательство. 

 
4.12 Событие после отчетной даты 
 
     Дополнительно к событиям после отчетной даты, указанным в пункте 7 СГС «События после 

отчетной даты», к раскрытию в бюджетной отчетности за 2022 год подлежит информация о: 

 

 результатах инвентаризации, проведенной в целях составления годовой бухгалтерской 

(финансовой) отчетности за 2022 год, оформленных Актами о результатах инвентаризации          

(ф. 0504835), подписанными в 2023 году; 
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  корректировке данных бюджетного учета по результатам сверки показателей финансовых 

вложений с данными соответствующих реестров акционеров обществ, полученным после 

отчетной даты по состоянию на 01.01.2023, но до срока представления отчетности. 

 

     В случае если для соблюдения сроков представления бюджетной отчетности и (или) в связи с 

поздним поступлением первичных учетных документов (например, документов, подтверждающих 

государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, документов, подтверждающих 

необходимость корректировки данных бюджетного учета о финансовых вложениях (акциях, долях 

участия), документов, подтверждающих изменение кадастровой стоимости земельного участка) 

информация о событии после отчетной даты не используется при формировании балансовых 

показателей отчетности, информация об указанном событии и его оценке в денежном выражении 

подлежит раскрытию при представлении бюджетной отчетности в текстовой части Раздела 4 

«Анализ показателей бухгалтерской отчетности субъекта бюджетной отчетности» Пояснительной 

записки (ф. 0503760) в составе бюджетной отчетности получателя бюджетных средств без 

обобщения в Пояснительной записке (ф. 0503760) в составе консолидированной бюджетной 

отчетности главного администратора бюджетных средств. 

 
4.13 Учет обязательств 
 
Особенности отражения в бухгалтерском учете фактов хозяйственной жизни, 
возникающих при исполнении договоров (контрактов) (сдаче результатов поставок 
(работ, услуг) и принятии таких результатов согласно документу о приемке) 
 
     Отражение в бюджетном учете фактов хозяйственной жизни, возникающих в ходе 

исполнения государственных (муниципальных) контрактов (договоров) при передаче 

результатов поставок, выполнения работ или оказания услуг и (или) приемке 

поставленных товаров, выполненных работ или оказанных услуг с учетом положений 

статьи 94 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 

(далее - Закон № 44-ФЗ), предусматривающих формирование с использованием единой 

информационной системы в сфере закупок (далее – ЕИС в сфере закупок) документов о 

приемке (далее – операции при исполнении контрактов) осуществляется в соответствии с 

Письмом Минфина России от 11.11.2022 № 02-06-07/110108 «Об отражении 

организациями бюджетной сферы в бухгалтерском учете фактов хозяйственной жизни, 

возникающих при исполнении договоров (контрактов) (сдаче результатов поставок (работ, 

услуг) и принятии таких результатов согласно документу о приемке)». 
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4.14 Учет на забалансовых счетах 
 

Код 
сче-
та 

Наименование счета Регистр 
аналитического учета 

Разрез аналитического учета 

27 
«Материальные 
ценности, выданные в 
личное пользование 
работникам 
(сотрудникам)» 

Карточка учета 
имущества, выданного в 
личное пользование 
(ф.0509097) 

В разрезе пользователей имущества, 
мест его нахождения, по видам 
имущества, его количеству и стоимости. 

 

Материальные ценности, принятые на хранение 
     Материальные ценности, принятые к учету в составе основных средств, в отношении которых 

комиссией учреждения в ходе инвентаризации установлена невозможность (неэффективность) 

получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, и в отношении которых в 

дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод (извлечение полезного 

потенциала), подлежат отражению на забалансовом счете 02.3 «ОС, не признанные активом»,   

02.4 «МЗ, не признанные активом» до дальнейшего определения функционального назначения 

указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания) в условной 

оценке один объект, один рубль. Аналитический учет по данным объектам ведется в разрезе: 

 Контрагент – ФГБУ ТС «Жемчужина» Миннздрава России 

 Основное средство; 

 Центр материальной ответственности. 

Сомнительная задолженность 
     На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» учет ведется по группам: 

 задолженность по доходам; 

 задолженность по авансам; 

 задолженность подотчетных лиц; 

Порядок списания задолженности учреждения, невостребованной кредиторами  
 

Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами производится в 
соответствии с Приложением 6.23 «Порядок списания невостребованной кредиторской 
задолженности». 

Раздел 5. Методологический раздел для целей налогового учета 
 
     Для целей исчисления авансов по налогу на имущество организаций составляется Расчет по 
налогу на имущество: 
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Организация: Сумма

Налоговый орган: 0001 Сумма
(код)

Инвентарный номер Налоговая база (руб.)

Код по ОКТМО:

Наименование объекта
Налоговая
ставка (%)

Сумма исчисленного
налога (руб.)

АВАНСЫ ПО НАЛОГУ НА ИМУЩЕСТВО
за отчетный период Х квартал 20ХХ г.

(наименование)

 

 

Раздел 6. Приложения 
6.1 Рабочий план счетов субъекта учета 

Приложение № 6.1 

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ 

 

 

 

 

 

 

1 - 4 
разряды 
номера 
счета 

5 - 14 
разряды 
номера 
счета 

15 - 17 
разряды 
номера 
счета 

Код Наименование № 
журнала 

хххх 0000000000 ххх 205.52 Расчеты по поступлениям текущего характера 
бюджетным и автономным учреждениям  

5 

      

хххх 0000000000 ххх 303.14 Расчеты по единому налоговому платежу 8 

хххх 0000000000 ххх 303.15 Расчеты по единому страховому тарифу 8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

График документооборота по учету труда и заработной платы  
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Наименование 
документа 

Приказ 
(распоряжение) 

о приеме на 
работу 

Личная 
карточка 

Штатное 
расписание 

Приказ 
(распоряжение) 

о переводе на 
другую работу 

Приказ 
(распоряжение) 

о 
предоставлении 

отпуска 
работнику 

График 
отпусков 

Код формы Т-1 Т-2 — Т-5 — Т-7 

Количество 
экземпляров 

1 

Ответственный за 
составление 

Работник отдела кадров, 
ответственный за прием и 

увольнение 

Работник отдела кадров 

Документы, на 
основании которых 
составляются 
данные 

Заявление 
работника 

Приказ о 
приеме 

работника 
на работу, 
анкетные 
данные 

работника 

Единый тарифно-
квалификационный 
справочник работ и 
профессий рабочих, 

Единая тарифная 
сетка, 

организационная 
структура 

организации 

Заявление работника 

Срок составления Не позднее 
первого 

рабочего дня 
принимаемого 

работника 

Сразу 
после 

приема 
работника 
на работу 

и при 
наличии 

изменений 

На дату создания 
организации и при 

внесении 
изменений 

При переводе 
работника 

За три дня до 
начала отпуска 

Ежегодно не 
позднее 5 

января 
предыдущего 

года 

Ответственный за 
проверку 

Начальник отдела кадров Главный бухгалтер Начальник отдела кадров 

Срок проверки Один день со дня составления 

Кто утверждает 
(подписывает) 

Руководитель 
организации 

Начальник 
отдела 
кадров 

Руководитель, 
главный бухгалтер 

Руководитель организации Руководитель 
организации, 

начальник 
отдела кадров 

Срок утверждения В день составления 

Куда передается В отдел кадров 
(в бухгалтерию - 
копия) 

В отдел 
кадров 

В отдел кадров, 
бухгалтерию 

В отдел кадров В отдел кадров (в бухгалтерию - 
копия) 

Срок передачи Не позднее следующего дня после подписания 

Документы, в 
которых 
производятся 
записи 

Трудовая 
книжка (запись о 
приеме на 
работу) 

— — Трудовая 
книжка, личная 
карточка, 
лицевой счет 

Лицевой счет — 

Документы, 
составляемые на 
основании данного 

Личная карточка 
формы Т-2, 
лицевой счет 
работника 
формы Т-54 

— Расчетная или 
расчетно-платежная 

ведомость 

— Расчетная или 
расчетно-
платежная 
ведомость 

— 

Место хранения Отдел кадров 

Ответственный за 
хранение 

Начальник отдела кадров 
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6.7 Сроки хранения документов внести изменения  по разделам  
 

Приложение № 6.7 

СРОКИ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ 

 
Номер 
статьи 

Вид документа Срок хранения 
документа <1> 

Примечания 

1 2 3 4 

Учет и отчетность 

1. Бухгалтерский учет и отчетность 

1. Документы учетной политики (стандарты бухгалтерского учета 
экономического субъекта, рабочий план счетов бухгалтерского 
учета, формы первичных учетных документов, регистров 
бухгалтерского учета) 

5 лет (1) (1) После замены 
новыми 

2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность (бухгалтерские балансы, 
отчеты о финансовых результатах, отчеты о целевом 
использовании средств, приложения к ним): 

 (1) При отсутствии 
годовых - 
Постоянно 

а) годовая; Постоянно 

б) промежуточная 5 лет (1) 

3. Аналитические документы (таблицы, доклады) к годовой 
бухгалтерской  отчетности 

5 лет  

4. Документы (протоколы, акты, заключения) о рассмотрении                         
и утверждении бухгалтерской (финансовой) отчетности 

Постоянно  

5. Отчеты (аналитические таблицы) о выполнении планов 
финансово-хозяйственной деятельности организации: 

 (1) В других 
организациях - до 
минования 
надобности 
(2) При отсутствии 
годовых - 
постоянно 

а) сводные годовые, годовые; Постоянно (1) 

б) квартальные; 5 лет (2) 

в) месячные 1 год 

6. Отчеты по субсидиям, полученным из бюджетов:  (1) При отсутствии 
годовых - 
постоянно а) годовые; Постоянно 

б) полугодовые, квартальные 5 лет (1) 

7. Регистры бухгалтерского учета (главная книга, журналы-ордера, 
мемориальные ордера, журналы операций по счетам, оборотные 
ведомости, накопительные ведомости, разработочные таблицы, 
реестры, книги (карточки), ведомости, инвентарные списки) 

5 лет (1) (1) При условии 
проведения 
проверки 

8. Первичные учетные документы и связанные с ними 
оправдательные документы (кассовые документы и книги, 
банковские документы, корешки денежных чековых книжек, 
ордера, табели, извещения банков и переводные требования, 
акты о приеме, сдаче, списании имущества и материалов, 
квитанции, накладные и авансовые отчеты, переписка) 

5 лет (1) (1) При условии 
проведения 
проверки; при 
возникновении 
споров, 
разногласий 
сохраняются до 
принятия решения 
по делу 

9. Передаточные акты, разделительные, ликвидационные балансы; 
пояснительные записки к ним 

Постоянно  
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10. Договоры о материальной ответственности материально 
ответственного лица 

5 лет (1) (1) После 
увольнения 
(смены) 
материально 
ответственного 
лица 

11. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных 
документов 

5 лет (1) (1) После замены 
новыми 

12. Образцы подписей материально ответственных лиц 5 лет (1) (1) После смены 
материально 
ответственного 
лица 

13. Документы (планы, отчеты, протоколы, акты, справки, 
докладные записки, переписка) о проведении проверок 
финансово-хозяйственной деятельности 

5 лет  

14. Документы (стандарты, кодексы, правила, регламенты, 
положения, инструкции, порядки, рекомендации) аудиторской 
деятельности: 

  

а) по месту разработки и (или) утверждения; Постоянно 

б) в других организациях До замены 
новыми 

15. Планы, стратегии, программы и документы к ним (акты, 
справки, сведения, обоснования, переписка, расчеты, таблицы, 
ведомости), полученные и (или) составленные в ходе оказания 
аудиторских услуг 

5 лет (1) (1) При условии 
проведения 
внешней проверки 
качества работы 

16. Договоры (контракты, соглашения) оказания аудиторских услуг:  (1) После 
истечения срока 
действия договора; 
после прекращения 
обязательств по 
договору 
(2) При условии 
проведения 
внешней проверки 
качества работы 
(3) При 
возникновении 
споров, 
разногласий 
сохраняются до 
принятия решения 
по делу 

а) у аудируемого лица; 5 лет (1) 

б) у аудиторской организации, индивидуального аудитора 5 лет (1) (2) (3) 

17. Аудиторские заключения по бухгалтерской (финансовой) 
отчетности: 

 (1) Для годовой 
бухгалтерской 
(финансовой) 
отчетности - 
постоянно 
(2) При условии 
проведения 
внешней проверки 
качества работы 

а) у аудируемого лица; 5 лет (1) 

б) у аудиторской организации, индивидуального аудитора 5 лет (2) 

18. Документы (справки, акты, переписка) о недостачах, 
присвоениях, растратах 

10 лет (1) (1) После 
возмещения 
ущерба; в случае 
возбуждения 
уголовных дел 
хранятся до 
принятия решения 
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по делу 

19. Переписка о наложенных на организацию взысканиях, штрафах 5 лет  

20. Переписка по вопросам бухгалтерского учета 5 лет  

21. Переписка по вопросам оказания платных услуг 5 лет  

22. Переписка об организации и внедрении автоматизированных 
систем учета и отчетности 

5 лет  

23. Журналы, базы данных учета:   

а) ценных бумаг; До ликвидации 
организации 

б) расчетов с организациями; 5 лет 

в) кассовых документов (счетов, платежных поручений); 5 лет 

г) депонентов по депозитным суммам; 5 лет 

д) доверенностей; 5 лет 

е) договоров, контрактов, соглашений с юридическими и 
физическими лицами; 

5 лет 

ж) расчетов с подотчетными лицами; 5 лет 

з) исполнительных листов 5 лет 

2. Учет оплаты труда 

24. Утвержденные фонды заработной платы:   

а) по месту утверждения; Постоянно 

б) в других организациях До минования 
надобности 

25. Положения об оплате труда и премировании работников:  (1) После замены 
новыми 

а) по месту утверждения; Постоянно 

б) в других организациях 5 лет (1) 

26. Документы (сводные расчетные (расчетно-платежные) 
платежные ведомости и документы к ним, расчетные листы на 
выдачу заработной платы, пособий, гонораров, материальной 
помощи и других выплат) о получении заработной платы и 
других выплат 

6 лет (1) (1) При отсутствии 
лицевых счетов - 
50/75 лет 

27. Лицевые счета работников, карточки-справки по заработной 
плате 

50/75 лет ЭПК  

28. Переписка о выплате заработной платы 5 лет  

29. Документы (копии отчетов, заявления, списки работников, 
справки, выписки из протоколов, заключения, переписка) о 
выплате пособий, оплате листков нетрудоспособности, 
материальной помощи 

5 лет  

30. Исполнительные листы (исполнительные документы) по 
удержаниям из заработной платы 

5 лет (1) (1) После 
исполнения 

31. Документы (заявления, решения, справки, переписка) об оплате 
дополнительных отпусков, предоставляемых работникам, 
совмещающим работу с получением образования 

5 лет  
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32. Договоры гражданско-правового характера о выполнении работ, 
оказании услуг физическими лицами, акты сдачи-приемки 
выполненных работ, оказанных услуг 

50/75 лет  

33. Журналы, базы данных учета депонированной заработной 
платы 

5 лет  

3. Налогообложение 

34. Документы (справки, таблицы, сведения, переписка) о 
начисленных и перечисленных суммах налогов в бюджеты всех 
уровней, задолженности по ним 

5 лет (1) (1) После снятия 
задолженности 

35. Документы (расчеты, сведения, заявления, решения, списки, 
ведомости, переписка) об освобождении от уплаты налогов, 
предоставлении льгот, отсрочек уплаты или отказе в ней по 
налогам, сборам 

5 лет  

36. Справка об исполнении обязанности по уплате налогов, сборов, 
страховых взносов, пени и налоговых санкций, справка о 
состоянии расчетов с бюджетом 

5 лет  

37. Документы (таблицы, акты, расчеты) по дополнительному 
налогообложению за определенный период времени из-за 
пересмотра налогового законодательства Российской Федерации 

5 лет  

38. Реестры для расчета земельного налога 5 лет  

39. Расчеты по страховым взносам:   

а) годовые; 50/75 лет 

б) квартальные 50/75 лет 

40. Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и 
иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов 

6 лет (1) (1) При отсутствии 
лицевых счетов 
или ведомостей 
начисления 
заработной платы - 
50/75 лет 

41. Налоговые декларации (расчеты) юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей по всем видам налогов 

5 лет (1) (1) Налоговые 
декларации 
индивидуальных 
предпринимателей 
по 2002 год 
включительно - 75 
лет 

42. Документы (расчеты сумм налога, сообщения о невозможности 
удержать налог, регистры налогового учета) по налогу на 
доходы физических лиц 

5 лет (1) (1) При отсутствии 
лицевых счетов 
или ведомостей 
начисления 
заработной платы - 
50/75 лет 

43. Справка о доходах и суммах налога физического лица 5 лет (1) (2) (1) При отсутствии 
лицевых счетов 
или ведомостей 
начисления 
заработной платы - 
50/75 лет 
(2) В налоговых 
органах не менее 
трех лет после 
получения 
свидетельства о 
смерти 
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налогоплательщика 
либо документа о 
признании 
налогоплательщика 
умершим 

44. Реестры сведений о доходах физических лиц, представляемых 
налоговыми агентами 

5 лет  

45. Документы (переписка, уведомления, требования, акты, 
решения, постановления, возражения, жалобы, заявления) о 
разногласиях по вопросам налогообложения, взимания налогов и 
сборов в бюджеты всех уровней 

5 лет  

46. Документы (справки, заявления, переписка) о реструктуризации 
задолженности по страховым взносам и налоговой 
задолженности 

6 лет  

47. Документы (списки объектов налогообложения, перечни льгот, 
объяснения, сведения, расчеты) по расчету налоговой базы 
юридическими лицами за налоговый период 

5 лет  

48. Счета-фактуры 5 лет  

49. Книги учета доходов и расходов организаций и индивидуальных 
предпринимателей, применяющих упрощенную систему 
налогообложения 

5 лет  

50. Журнал учета принятых справок о доходах, расходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного характера и 
уточнений к ним 

5 лет  

51. Журналы, карточки, базы данных учета:   

а) сумм доходов и налога на доходы работников; 5 лет 

б) реализации товаров, работ, услуг, облагаемых и не 
облагаемых налогом на добавленную стоимость 

5 лет 

4. Учет имущества 

52. Документы (протоколы заседаний инвентаризационных 
комиссий, инвентаризационные описи, списки, акты, ведомости) 
об инвентаризации активов, обязательств 

5 лет (1) (1) При условии 
проведения 
проверки 

53. Инвентаризационные описи ликвидационных комиссий Постоянно  

54. Документы (протоколы, акты, справки, расчеты, ведомости, 
заключения) о переоценке, определении амортизации, списании 
основных средств       и нематериальных активов 

5 лет (1) (2) (1) После выбытия 
основных средств 
и нематериальных 
активов 
(2) Акты списания 
федерального 
недвижимого 
имущества - 
постоянно 

55. Отчеты независимых оценщиков об оценочной стоимости 
имущества организации 

До ликвидации 
организации 

 

56. Акты приема-передачи недвижимого имущества от прежнего к 
новому правообладателю (с баланса на баланс) 

5 лет (1) (1) После выбытия 
недвижимого 
имущества 

57. Переписка о приеме на баланс, сдаче, списании материальных 
ценностей (движимого имущества) 

5 лет  

58. Переписка о приобретении канцелярских принадлежностей, 1 год  
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железнодорожных и авиабилетов, оплате услуг средств связи и 
других административно-хозяйственных расходах; о 
предоставлении мест в гостиницах 

59. Документы (заявки, справки, лимиты, расчеты) о расходах на 
приобретение оборудования, производственного и жилого фонда 

5 лет  

60. Журналы, карточки, базы данных учета:   

а) основных средств (зданий, сооружений), обязательств; До ликвидации 
организации 

б) материальных ценностей и иного имущества 5 лет 

61. Похозяйственные книги и алфавитные книги хозяйств Постоянно  

5. Статистический учет и отчетность 

62. Формы федерального статистического наблюдения и указания 
по их заполнению (и изменения к ним), сбор и обработка 
данных, по которым осуществляются субъектами официального 
статистического учета: 

  

а) по месту утверждения; Постоянно 

б) в других организациях До замены 
новыми 

63. Первичные статистические данные (отчеты) о деятельности 
респондента, представляемые субъекту официального 
статистического учета: 

 (1) При отсутствии 
годовых - 
постоянно 
(2) При отсутствии 
годовых, 
полугодовых и 
квартальных - 
постоянно 

а) годовые и с большей периодичностью, единовременные Постоянно 

б) полугодовые, квартальные 5 лет (1) 

в) месячные 3 года (2) 

г) декадные, еженедельные 1 год 

64. Оперативные статистические отчеты, сведения, сводки, 
содержащие показатели о результатах деятельности организации 
по направлениям деятельности организации 

До минования 
надобности 

 

<1> Срок хранения «Постоянно» означает, что указанные документы, образовавшиеся в деятельности 
источников комплектования государственных или муниципальных архивов, подлежат передаче на постоянное хранение 
в эти архивы после истечения сроков их временного хранения в организациях. Срок хранения указанных документов в 
организациях, не являющиеся источниками комплектования государственных или муниципальных архивов, не может 
быть менее десяти лет. 

Срок хранения «До ликвидации организации» означает, что указанные документы хранятся в организации до 
ее ликвидации, независимо от того, является или не является эта организация источником комплектования 
государственного или муниципального архива. При ликвидации организации эти документы подлежат экспертизе 
ценности и возможному включению в состав Архивного фонда Российской Федерации. 

Срок хранения «До минования надобности» не может быть менее одного года. 
Срок хранения с отметкой «ЭПК» означает, что указанные документы после истечения установленного 

срока их хранения могут быть отобраны на постоянное хранение. 
<2> ЭПК - Экспертно-проверочная комиссия. 
<3> Здесь и далее срок хранения 50/75 лет означает, что указанные документы, законченные 

делопроизводством до            1 января 2003 года, хранятся 75 лет; законченные делопроизводством после 1 января 2003 
года, хранятся 50 лет. Указанные документы, образовавшиеся в процессе деятельности источников комплектования 
государственных и муниципальных архивов архивными документами, подлежат экспертизе ценности по истечении 
установленных сроков хранения. Документы по личному составу, образовавшиеся в связи с прохождением гражданами 
государственной службы, не являющейся государственной гражданской службой, хранятся в государственных 
органах, в которых граждане проходили государственную службу, не являющуюся государственной гражданской 
службой, в течение 75 лет после прекращения государственной службы с проведением экспертизы ценности 
документов после истечения указанного срока хранения (статья 22.1 Федерального закона N 125-ФЗ от           
22.10.2004 «Об архивном деле в Российской Федерации»). 
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6.9 План и сроки проведения инвентаризаций 

 

Приложение № 6.9 

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИЙ 
№ 

п/п 

Наименование места 

проведения      

инвентаризации 

(объект инвентаризации)    

Срок 

проведения 

инвентаризации 

Объекты, подлежащие инвентаризации 

1    
2 Касса учреждения 1-2 раза в квартал Инвентаризация денежных средств, 

денежных документов и бланков 
строгой отчетности 

  
 
6.14 Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет 
 

Приложение № 6.14 

Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и оформления 

отчетов по их использованию 

 
     Денежные средства могут быть выданы под отчет по заявке-обоснованию закупки товаров, 

работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (код формы 0510521).  

 
 
6.15 Перечень первичных документов, закрепленных за однотипными 
фактами хозяйственной жизни 

Приложение № 6.15 

Основные средства 

№ Факт хозяйственной жизни 
учреждения 

Дебет Кредит Первичный документ 

 Основные средства    
 Поступление, принятие к учету, 

внутреннее перемещение объектов 
основных средств 

   

1 Принятие к бухгалтерскому учету вновь 
выстроенных зданий, сооружений, с 
учетом резерва на демонтаж и вывод 
основных средств из эксплуатации в случае 
его формирования, отражается на 
основании первичных учетных документов 
с приложением в установленных 
законодательством Российской Федерации 
случаях документов о государственной 
регистрации прав на недвижимость или их 
копий, заверенных в установленном 
порядке; 

010110000 010611310 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215);  
Решение комиссии (ф. 0510441) 
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Принятие к бухгалтерскому учету 
приобретенного недвижимого имущества 
(воздушных и морских судов, судов 
внутреннего плавания, космических 
объектов и иного имущества, отнесенного 
к недвижимым вещам законодательством 
Российской Федерации) на основании 
первичных учетных документов с 
приложением в установленных 
законодательством Российской Федерации 
случаях документов о государственной 
регистрации прав на недвижимость или их 
копий, заверенных в установленном 
порядке 

2 Принятие к бухгалтерскому учету объектов 
основных средств, за исключением 
объектов недвижимого имущества, 
объектов движимого имущества 
стоимостью до 10000 рублей 
включительно, и объектов библиотечного 
фонда по первоначальной стоимости, 
сформированной при их приобретении, 
создании, изготовлении, в т. ч. 
хозяйственным способом, с учетом резерва 
на демонтаж и вывод основных средств из 
эксплуатации в случае его формирования 

010100000 010600000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Решение комиссии (ф. 0510441) 
 

3 Принятие к бухгалтерскому учету 
увеличения стоимости основных средств в 
результате работ по их достройке, 
реконструкции, модернизации, 
дооборудованию 

010100000 010600000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт приема-сдачи 
отремонтированных, 
реконструированных и 
модернизированных объектов 
основных средств 
(ф. 0504103)  
Решение комиссии (ф. 0510441) 

4 Результат работ по ремонту объекта 
основных средств, не изменяющих его 
стоимость (включая замену элементов в 
сложном объекте основных средств (в 
комплексе конструктивно-сочлененных 
предметов, представляющих собой единое 
целое), подлежит отражению в регистре 
бухгалтерского учета - Инвентарной 
карточке соответствующего объекта 
основного средства путем внесения 
записей о произведенных изменениях без 
оформления бухгалтерских записей по 
соответствующим счетам аналитического 
учета счета 010100000 «Основные 
средства» 

- - Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216) 
Акт приема-сдачи 
отремонтированных, 
реконструированных и 
модернизированных объектов 
основных средств 
(ф. 0504103) 

5 Принятие к бухгалтерскому учету 
законченных капитальных вложений 
арендатора, пользователя объектов 
недвижимого (движимого) имущества в 
отделимые или неотделимые улучшения 
арендуемых (используемых) им объектов 
имущества, в том числе по договору 
аренды, безвозмездного пользования 

010100000 010600000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов             
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов             
(ф. 0509216); 
Вариант 1 
Акт приема-сдачи 
отремонтированных, 
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реконструированных и 
модернизированных объектов 
основных средств 
(ф. 0504103); 
Вариант 2 
Решение комиссии (ф. 0510441) 

6 Принятие к бухгалтерскому учету объектов 
основных средств (по их первоначальной 
(балансовой) стоимости), за исключением 
объектов стоимостью до 10000 рублей 
включительно, поступивших в рамках 
движения имущества между бюджетным 
учреждением и (или) созданными им 
обособленными подразделениями 
(филиалами), наделенными полномочиями 
ведения бухгалтерского учета (далее - 
головное учреждение, обособленное 
подразделение (филиал), в том числе при 
создании или ликвидации обособленных 
подразделений (филиалов) (далее - расчеты 
между головным учреждением, 
обособленными подразделениями 
(филиалами) 

010100000 030404310 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт   о   приеме-передаче   
объектов   нефинансовых 
активов (ф.0510448) 
 

7 Принятие к бухгалтерскому учету 
полученных безвозмездно объектов 
основных средств (по их сформированной 
первоначальной стоимости): 
- при закреплении права оперативного 
управления в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, 
в том числе при реорганизации  
- от резидентов Российской Федерации и 
физических лиц нерезидентов Российской 
Федерации  
- от наднациональных организаций, 
правительств иностранных государств и 
международных финансовых организаций  

410100000 
 
 
 
 
 
 
 
 
210100000 
 
 
210100000 

440110195 
 
 
 
 
 
 
 
 
240110190 
 
 
240110198 
 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт   о   приеме-передаче   
объектов   нефинансовых 
активов (ф.0510448) 
 

8 Принятие к бухгалтерскому учету 
арендатором при неоперационной 
(финансовой) аренде согласно условиям 
договора аренды (безвозмездного 
бессрочного пользования) объекта 
основных средств, являющегося предметом 
неоперационной (финансовой) аренды, 
отражается по сумме арендных 
обязательств арендатора (пользователя 
имущества) и затрат, непосредственно 
связанных с ведением переговоров по 
заключению договора аренды 
(безвозмездного пользования) на 
основании первичных учетных документов 

010100000 0106Х1310 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Решение комиссии (ф. 0510441) 

9 Увеличение стоимости имущества 
концедента в объеме фактических затрат 
концессионера по его достройке, 
модернизации, дооборудованию, 
реконструкции 

010190000 010690000 
 
39 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Решение комиссии (ф. 0510441) 

10 Принятие к бухгалтерскому учету объектов 
основных средств в результате перевода 
готовой продукции в целях ее 
использования для нужд учреждения (по 
фактической себестоимости готовой 

010100000 010500000 
(01052744Х, 
01053744Х) 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов             
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продукции)  (ф. 0509216); 
Требование-накладная             
(ф. 0510451)  

11 Восстановление объектов основных 
средств на балансовом учете на основании 
решения собственника государственного 
(муниципального) имущества 
(уполномоченного органа) о дальнейшем 
использовании субъектом учета 
имущества, являющегося на момент 
принятия такого решения не активом, по 
иному назначению или о безвозмездной 
передаче иному субъекту учета, за 
исключением решения о продаже таких 
объектов 

010100000 
 
040110172 

040110172 
 
010400000 
011400000 
 
02 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о списании объектов 
нефинансовых активов 
(кроме транспортных средств) 
(код формы 0504104) 

12 Восстановление объектов основных 
средств на балансовом учете на основании 
решения уполномоченного органа о 
прекращении их эксплуатации и 
безвозмездной передаче иному 
правообладателю, учитываемых на 
забалансовом счете 21 «Основные средства 
в эксплуатации» 

010100000 040110172 
 
21 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о списании объектов 
нефинансовых активов 
(кроме транспортных средств) 
(код формы 0504104) 

13 Внутреннее перемещение объекта 
основных средств между лицами, 
ответственными за сохранность 
имущества, в том числе лицами с полной 
материальной ответственностью в 
учреждении, а также при передаче 
имущества в операционную аренду, 
безвозмездное срочное пользование, 
доверительное управление, по соглашению 
о концессии, на хранение  

010100000 010100000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов             
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Накладная на внутреннее 
перемещение объектов 
нефинансовых активов 
(код формы 0510450) 

14 Перемещение объектов основных средств 
между группами и (или) видами имущества 
в учреждении; 
выбытие объектов основных средств из 
группы и (или) вида имущества при 
реклассификации отражается по их 
первоначальной (балансовой) стоимости; 
одновременно принятие инвентарных 
объектов основных средств на 
соответствующую группу и (или) вид 
имущества отражается по их 
первоначальной (балансовой) стоимости 

010100000 
040110172 
 
040110172 
010400000 
011400000 

040110172 
010400000 
011400000 
010100000 
040110172 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов             
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Накладная на внутреннее 
перемещение объектов 
нефинансовых активов 
(код формы 0510450) 

15 Оприходование неучтенных объектов 
основных средств, выявленных при 
инвентаризации  

010100000 040110199 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов             
(ф. 0509216); 
Акт о результатах 
инвентаризации (ф. 0510463); 
Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов 
(код формы 0510448) 

16 Принятие к бухгалтерскому учету объектов 
основных средств, полученных по 
результатам исполнения учреждением 
научно-исследовательских, опытно - 
конструкторских и технологических работ, 

010100000 040110190 
 
 
 
 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов             
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в части: 
- специального оборудования, не 
возвращенного заказчику, - с 
одновременным уменьшением 
забалансового счета 12 «Спецоборудование 
для выполнения научно-исследовательских 
работ по договорам с заказчиками»; 
- объектов, использованных при 
изготовлении различных 
экспериментальных устройств (установок, 
образцов машин и приборов, стендов для 
испытания и др.) - с одновременным 
уменьшением забалансового счета 13 
«Экспериментальные устройства» 

 
12 
 
 
 
 
 
 
13 

(ф. 0509216); 
Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов 
(код формы 0510448) 

 Выдача в эксплуатацию    
17 Выдача в эксплуатацию объектов 

основных средств, стоимостью до 10000 
рублей включительно, за исключением 
объектов недвижимого имущества 

040120271 
0109ХХ271 
 
21 

010100000 
 
 

Требование-накладная 
(код формы 0510451) 

18 Выдача в эксплуатацию библиотечного 
фонда, независимо от стоимости, а также 
объектов основных средств стоимостью 
свыше 10000 рублей, за исключением 
объектов недвижимого имущества 

010100000 010100000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Требование-накладная 
(код формы 0510451) 

19 Передача объектов основных средств 
стоимостью свыше 10 000 рублей, за 
исключением объектов недвижимого 
имущества, работникам (сотрудникам) 
учреждения в личное пользование для 
выполнения ими служебных 
(должностных) обязанностей 

010100000 
 
27 

010100000 Акт приема-передачи объектов, 
полученных в личное 
пользование (ф. 0510434) 

 Консервация    
20 Консервация (расконсервация) объекта 

основных средств на срок более трех 
месяцев отражается путем внесения в 
Инвентарную карточку записи о 
консервации (расконсервации) объекта без 
оформления бухгалтерских записей по 
соответствующим счетам аналитического 
учета счета 010100000 «Основные 
средства» 

- - Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о консервации 
(расконсервации) объекта 
основных средств (ф. 0510433) 

 Выбытие основных средств    
21 При выбытии объекта основного средства 

помимо воли бюджетного учреждения (при 
выявленных недостачах, хищениях, фактах 
уничтожения основных средств при 
террористических актах) 

010400000 
011400000 
040110172 

010100000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о списании объектов 
нефинансовых активов (кроме 
транспортных средств)            
(ф. 0510454); 
Акт о списании транспортного 
средства (ф. 0510456) 
 

22 При уничтожении, разрушении, 
приведении в негодность вследствие 
стихийных бедствий (иных бедствий 
природного явления, катастрофы) 

010400000 
011400000 
040120273 

010100000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
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нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о списании объектов 
нефинансовых активов (кроме 
транспортных средств)            
(ф. 0510454); 
Акт о списании транспортного 
средства (ф. 0510456) 
 

23 При принятии решения о списании по 
иным основаниям, а также при принятии 
решения о прекращении эксплуатации 
объекта учета, в том числе по причине 
физического, морального износа объекта 
учета, одновременно выбывшего из 
эксплуатации имущества, поступившего на 
хранение до момента демонтажа и (или) 
утилизации и (или) определения целевой 
функции выбывшего с баланса имущества, 
отражаются на забалансовом счете 02 
«Материальные ценности, принятые на 
хранение»  

010400000 
011400000 
040110172 
02 

010100000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов             
(ф. 0509216); 
Решение о прекращении 
признания активами объектов 
нефинансовых активов            
(ф. 0510440)   

24 Передача объекта основных средств в 
рамках расчетов между головным 
учреждением, обособленными 
подразделениями (филиалами) отражается 
на основании первичных учетных 
документов, оформленных передающей и 
принимающей сторонами, с приложением 
документов о государственной 
регистрации прекращения права на 
оперативное управление недвижимостью 
или их заверенных копий в случаях, 
установленных законодательством 
Российской Федерации 

030404310 010100000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов            
(ф. 0510448) 
 

 Передача в соответствии                            
с законодательством Российской 

Федерации объекта основных средств 
безвозмездно 

   

25 При передаче органу власти, 
государственному (муниципальному) 
учреждению, в том числе при прекращении 
права оперативного управления (изъятия из 
оперативного управления) 

040120281 
040120254 

010100000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов            
(ф. 0510448) 
 

26 При передаче в соответствии с 
законодательством Российской Федерации 
иным правообладателям, за исключением 
органов государственной (муниципальной) 
власти 

240120280 
240120250  
210400000 
211400000 

210132410- 
210138410 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов            
(ф. 0510448) 
 

27 Уменьшение суммы ранее 
сформированного резерва на демонтаж и 
вывод основных средств из эксплуатации в 
случае изменения условий использования 

040160310 
010400000 
040160310 

010110000 
040120271 
040120234 

Бухгалтерская справка             
(ф. 0504833) 
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объекта основных средств, 
предусмотренных договором купли-
продажи, пользования, иным договором 
(соглашением), в результате которого у 
субъекта учета более не возникает 
обязанность по осуществлению расходов 
на демонтаж и (или) вывод объекта 
основных средств из эксплуатации, а также 
по восстановлению земельного участка 

 Вклад в уставный капитал    
28 При создании бюджетным учреждением 

организации отражается в размере 
остаточной стоимости объектов учета 

021500000 
010400000 
011400000 

010100000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов            
(ф. 0510448) 
 

 Продажа    
29 При продаже объектов основных средств 010400000 

011400000 
040110172 

010100000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Решение об оценке стоимости 
имущества, отчуждаемого не в 
пользу организаций бюджетной             
сферы (ф.0510442)          
Накладная на отпуск 
материальных ценностей на 
сторону (ф. 0510548) 
 

 Разукомплектация    
30 Разукомплектация объекта основного 

средства, являющегося единицей 
инвентарного учета, отражается по его 
первоначальной (балансовой) стоимости 

010400000 
011400000 
040110172 
010100000 

010100000 
 
 
010400000 
011400000 
040110172 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов             
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) 

 Ликвидация    
31 Ликвидация части объекта основного 

средства, являющегося единицей  
инвентарного учета 

010400000 
011400000 
040110172 

010100000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) 

 Переоценка    
32 Суммы уценки (дооценки) стоимости 

объекта основных средств, полученные в 
результате переоценки, проводимой в 
соответствии с решением собственника 
государственного (муниципального) 
учреждения 

040130000 
010100000 

010100000 
040130000 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) 
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33 Отражение финансового результата от 
оценки основных средств до справедливой 
стоимости 

040110176 
010100000 

010100000 
040110176 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) 

 Прочее    
34 Выбытие объектов основных средств в 

связи с передачей их арендодателем 
(ссудодателем) в финансовую аренду 
(безвозмездное бессрочное пользование), 
классифицируемые как объекты 
неоперационной (финансовой) аренды 

040110172 
010400000 
011400000 

010100000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) 

 

Нематериальные активы 

№ Факт хозяйственной жизни 
учреждения 

Дебет Кредит Первичный документ 

 Нематериальные активы    
 Поступление    
1 Поступление нематериальных активов: 

принятие к бухгалтерскому учету 
положительных результатов научно-
исследовательских, опытно-
конструкторских и технологических работ 
в сумме произведенных затрат 

010200000 010600000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Решение о признании объектов 
нефинансовых активов (код 
формы 0510441) 

2 Поступление нематериальных активов: 
принятие к бухгалтерскому учету 
нематериальных активов по 
первоначальной стоимости, 
сформированной при их приобретении, 
изготовлении хозяйственным способом, а 
также увеличения стоимости 
нематериального актива в сумме работ по 
их модернизации, в том числе 
нематериальных активов, созданных 
(модернизированных) в соответствии с 
концессионным соглашением 

010200000 010600000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Решение о признании объектов 
нефинансовых активов (код 
формы 0510441) 

3 Принятие к бухгалтерскому учету 
безвозмездно полученных объектов 
нематериальных активов: 
при закреплении права оперативного 
управления в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации 

410200000 440110190 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448) 

4 При получении от резидентов Российской 
Федерации и физических лиц нерезидентов 
Российской Федерации 

210200000 240110190 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448) 
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5 При безвозмездном получении от 
наднациональных организаций, 
международных финансовых организаций 

210200000 240110198 
 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448) 

6 Принятие к учету объектов 
нематериальных активов, выявленных при 
инвентаризации 

010200000 040110199 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448) 

 Внутреннее перемещение    
7 Внутреннее перемещение объектов 

нематериальных активов между 
материально ответственными лицами 
учреждения 

010200000 010200000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Накладная на внутреннее 
перемещение объектов 
нефинансовых активов 
(ф. 0510450) 

 Выбытие    
8 Выбытие нематериальных активов: 

согласно принятому комиссией 
учреждения о поступлении и выбытии 
активов решению о списании объектов 
нематериальных активов, оформленному 
первичным учетным документом, выбытие 
отражается по балансовой стоимости 
объекта учета 

010400000 
011400000 
040110172 
 
02 

010200000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Решение о прекращении 
признания активами объектов 
нефинансовых активов    
(ф.0510440) 

9 Вложение объектов нематериальных 
активов в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации 
при создании некоммерческих 
организаций, в случае передачи данной 
организации исключительных прав на 
объект нематериальных активов в 
уставный капитал организаций 

210400000 
211400000 
221500000 

210200000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448) 

10 Выбытие нематериальных активов при их 
продаже (передаче исключительных прав 
на результаты интеллектуальной 
деятельности и приравненные к ним 
средства индивидуализации) в случаях, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации 

010400000 
011400000 
040110172 

010200000 Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448) 

 Переоценка    
11 Суммы уценки (дооценки) стоимости 

объекта основных средств и начисленной 
амортизации, полученные в результате 
переоценки, проводимой в соответствии с 
решением собственника государственного 
(муниципального) учреждения 

040130000 
010200000 

010200000 
040130000 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Бухгалтерская справка 
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(ф. 0504833) 
12 Отражение финансового результата от 

оценки нематериальных активов до 
справедливой стоимости 

040110176 
010100000 

010100000 
040110176 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216); 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) 

 

Непроизведенные активы 

№ Факт хозяйственной жизни 
учреждения 

Дебет Кредит Первичный документ 

 Непроизведенные активы    
 Поступление объектов непроизведенных 

активов 
   

1 При получении земельных участков на 
праве постоянного (бессрочного) 
пользования (в том числе расположенных 
под объектами недвижимости) (по их 
кадастровой стоимости (стоимости, 
указанной в документе на право 
пользования земельным участком, 
расположенном за пределами территории 
Российской Федерации) 

410311330 440110195 Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов 
(ф. 0509215) 
 

2 При их приобретении, осуществлении 
капитальных вложений по улучшению 
объектов непроизведенных активов, 
неотделимых от них 

010300000 010613330 Решение о прекращении 
признания активами объектов 
нефинансовых активов    
(ф.0510440); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 

3 При принятии к учету согласно акту о 
результатах инвентаризации объектов 
непроизведенных активов, выявленных при 
инвентаризации, отражается по оценочной 
стоимости на дату принятия; 
изменение стоимости земельных участков, 
ранее принятых к бухгалтерскому учету, в 
связи с изменением их кадастровой 
стоимости 

010300000 040110199 Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 

4 Изменение стоимости земельных участков, 
ранее принятых к бухгалтерскому учету, в 
связи с увеличением/уменьшением их 
кадастровой стоимости 

010311330 
010391330 
040110176 

040110176 
 
010311330 
010391330 

Бухгалтерская справка             
(ф. 0504833); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 

5 Увеличение стоимости земельного участка 
концедента в объеме фактических затрат 
концессионера в улучшение объектов 
непроизведенных активов, неотделимых от 
них 

010191330 010695330 Бухгалтерская справка             
(ф. 0504833); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 

6 Принятие к учету земельных участков, 
вновь образованных в результате раздела 
земельного участка (в прежних границах 
разделенного земельного участка), 
находящегося в государственной 
(муниципальной) собственности, 
являющегося единицей инвентарного 
учета, при наличии на них права 
постоянного (бессрочного) пользования 

010311330 
040110172 

040110172 
010311330 

Бухгалтерская справка             
(ф. 0504833); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 
 



Положение об учетной политике бюджетного учреждения 

 

7 Отражение финансового результата от 
оценки непроизведенных активов до 
справедливой стоимости при их 
реализации 

010300000 
040110176 

040110176 
010300000 

Бухгалтерская справка             
(ф. 0504833); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 

 Перемещение    
8 Внутреннее перемещение объектов 

непроизведенных активов, в том числе при 
предоставлении в аренду, безвозмездное 
пользование, сервитут, доверительное 
управление, концессию; с одновременным 
отражением в структуре групп (видов) 
нефинансовых активов на 
соответствующих забалансовых счетах 
Рабочего плана счетов субъекта учета 
непроизведенных активов, 
предоставленных в аренду, безвозмездное 
пользование, сервитут, доверительное 
управление, концессию 

010300000 010300000 Накладная на внутреннее 
перемещение объектов 
нефинансовых активов             
(ф. 0510450); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 
 

 Выбытие объектов непроизведенных 
активов 

   

9 При передаче объекта непроизведенных 
активов органу власти, государственному 
(муниципальному) учреждению, в том 
числе при прекращении права 
оперативного управления (изъятия из 
оперативного управления) 

040120281 
040120254 

010300000 Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 
 

10 Выбытие объектов непроизведенных 
активов, пришедших в негодность 
вследствие стихийных бедствий и других 
чрезвычайных ситуаций, на основании 
принятого решения об их списании 

040120273 
011470000 

010300000 Акт о списании объектов 
нефинансовых активов (кроме 
транспортных средств)             
(ф. 0510454); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 

11 При передаче в рамках движения объектов 
между головным учреждением и 
структурными подразделениями 
(филиалами), в том числе при 
реорганизации 

030404330 010300000 Акт о списании объектов 
нефинансовых активов (кроме 
транспортных средств)             
(ф. 0510454); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 

12 При передаче в соответствии с 
законодательством Российской Федерации 
иным правообладателям, за исключением 
органов государственной (муниципальной) 
власти 

040120280 
040120250 

010300000 Акт о списании объектов 
нефинансовых активов (кроме 
транспортных средств)             
(ф. 0510454); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 

13 Выбытие объектов непроизведенных 
активов при их реализации в случаях, 
предусмотренных законодательством 
Российской Федерации 

040110172 
011400000 

010300000 Акт о списании объектов 
нефинансовых активов (кроме 
транспортных средств)             
(ф. 0510454); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) 

 Переоценка    
14 Суммы уценки (дооценки) стоимости 

объекта непроизведенных активов, 
полученные в результате переоценки, в 
соответствии с решением собственника 
государственного (муниципального) 
имущества 

040130000 
010300000 

010300000 
040130000 

Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215); 
 Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) 
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Амортизация 

№ Факт хозяйственной жизни 
учреждения 

Дебет Кредит Первичный документ 

 Амортизация    
1 Начисление амортизации на объекты 

основных средств и нематериальных 
активов 

040120271 
010900271 

010400000 Регламентная операция 
Бухгалтерская справка             
(ф. 0504833); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216) 

2 Начисление амортизации на объекты учета 
права пользования нематериальными 
активами (неисключительными правами) 

040120226 
010900000 

010460000 Регламентная операция 
Бухгалтерская справка             
(ф. 0504833); 

3 Принятие к учету суммы амортизации при 
получении объектов основных средств, 
нематериальных активов: 
при передаче между головным 
учреждением, обособленными 
подразделениями (филиалами) 

030404000 010400000 Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216) 

4 Принятие к учету суммы амортизации при 
получении объектов основных средств, 
нематериальных активов: 
при безвозмездном получении, а также при 
закреплении за бюджетным учреждением 
права оперативного управления 

040110190 010400000 Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216) 

5 При внутреннем перемещении объектов 
учета при их отнесении (исключении) к 
(из) категории особо ценного движимого 
имущества 

040110172 
010400000 

010400000 
040110172 

Бухгалтерская справка             
(ф. 0504833); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216) 

6 Операции по выбытию сумм амортизации 
по выбываемым объектам основных 
средств, нематериальных активов: 
передача объектов основных средств, 
нематериальных активов в рамках расчетов 
между головным учреждением, 
обособленными подразделениями 
(филиалами) 

010400000 030404000 Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216) 

7 Операции по выбытию сумм амортизации 
по выбываемым объектам основных 
средств, нематериальных активов: 
при передаче объектов учета органу 
власти, государственному 
(муниципальному) учреждению, в том 
числе при прекращении права 
оперативного управления (изъятия из 
оперативного управления) 

010400000 040120281 
040120254 

Акт о приеме-передаче объектов 
НФА (ф. 0510448); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216) 

8 Передача объекта основных средств по 
факту их реализации (продажи), на 

010400000 
011400000 

010100000 
010200000 

Акт о списании объектов НФА 
(кроме транспортных средств) 
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основании решения постоянно 
действующей комиссии по поступлению и 
выбытию активов, по безвозмездной 
передаче объектов основных средств, 
нематериальных активов, принятого в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации (в отношении 
организаций, за исключением 
государственных и муниципальных 
организаций, физических лиц, 
наднациональных организаций и 
правительств иностранных государств, 
международных финансовых организаций), 
в том числе при создании бюджетным 
учреждением иных организаций, а также 
выбытие объектов основных средств, 
нематериальных активов согласно 
принятому решению об их списании 

 (ф.0510454); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216) 

9 Суммы уценки (дооценки) начисленной 
амортизации, полученные в результате 
переоценки, проводимой в соответствии с 
решением собственника государственного 
(муниципального) имущества 

040130000 
010400000 

010400000 
040130000 

Бухгалтерская справка             
(ф. 0504833); 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509215) или Инвентарная 
карточка группового учета 
нефинансовых активов            
(ф. 0509216) 

 

Материальные запасы 

 

№ Факт хозяйственной жизни 
учреждения 

Дебет Кредит Первичный документ 

 Материальные запасы    
 Поступление    

1 Поступление материальных запасов, 
приобретенных (изготовленных, 
созданных) в рамках государственного 
(муниципального) договора на нужды 
бюджетного учреждения, отражается на 
основании первичных учетных документов 

010500000 03023473Х 
02083466Х 
 

Акт приемки товаров, работ, 
услуг (ф.0510452) 
Или 
Решение о признании объектов 
нефинансовых активов (код 
формы 0510441) (для 
внеоборотных МЗ) 

2 Принятие к бухгалтерскому учету 
объектов материальных запасов, 
поступивших в рамках движения объектов 
между головным учреждением, 
обособленными подразделениями 
(филиалами) 

010500000 030404340 Акт о приеме-передаче 
объектов НФА (ф. 0510448) 
  

3 Оприходование материальных запасов в 
сумме их фактической стоимости, 
сформированной при их приобретении (по 
нескольким договорам), изготовлении, в 
том числе хозяйственным способом, 
отражается на основании первичных 
учетных документов 

010500000 010600000 Требование-накладная             
(ф. 0510451) 

 Безвозмездное поступление    
4 При закреплении права оперативного 

управления в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации 

410500000 440110190 Акт о приеме-передаче 
объектов НФА  (ф. 0510448) 

5 В иных случаях от резидентов Российской 
Федерации и физических лиц не 

210500000 240110190 Акт о приеме-передаче 
объектов НФА  (ф. 0510448) 
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резидентов Российской Федерации 
6 Полученных от наднациональных 

организаций, правительств иностранных 
государств и международных финансовых 
организаций 

210500000 240110198 
 

Акт о приеме-передаче 
объектов НФА  (ф. 0510448) 

 Прочее поступление    
7 Оприходование неучтенных материальных 

запасов, выявленных при инвентаризации, 
на основании первичных учетных 
документов 

010500000 040110199 Акт о приеме-передаче 
объектов НФА  (ф. 0510448) 

8 Принятие к бухгалтерскому учету 
материальных запасов, поступивших в 
порядке возмещения в натуральной форме 
ущерба, причиненного виновным лицом 

010500000 040110172 Акт о приеме-передаче 
объектов НФА  (ф. 0510448) 

 Перемещение    
9 Внутреннее перемещение материальных 

запасов между материально 
ответственными лицами в учреждении 

010500000 010500000 Требование-накладная 
(ф. 0510451) 
Меню-требование на выдачу 
продуктов питания 
(ф. 0504202) 
Ведомость на выдачу кормов и 
фуража 
(ф. 0504203) 
Ведомость выдачи 
материальных ценностей на 
нужды учреждения 
(ф. 0504210) 

 Выбытие    
10 Выбытие израсходованных материальных 

запасов, потерь в объеме норм 
естественной убыли материальных 
запасов, а также пришедших в негодность 
предметов мягкого инвентаря и посуды, 
отражается на основании первичных 
учетных документов по соответствующей 
операции и объекту учета 

040120214 
040120223 
040120263 
040120265 
040120267 
040120272 
010900000 

010500000 Меню-требование на выдачу 
продуктов питания 
(ф. 0504202) 
Ведомость выдачи 
материальных ценностей          
на нужды учреждения 
(ф. 0504210) 
Карточка (книга) учета выдачи 
имущества в пользование 
(ф. 0504206) 
Акт о списании материальных 
запасов 
(ф. 0510460) 
Путевые листы (закрепленные    
в УП) 

11 Передача материальных запасов для 
изготовления нефинансовых активов 
отражается на основании первичных 
учетных документов по соответствующей 
операции и объекту учета 

010600000 
0109ХХ272 

010500000 Требование-накладная 
(ф. 0510451) 
Меню-требование на выдачу 
продуктов питания 
(ф. 0504202) 
Ведомость на выдачу кормов    
и фуража 
(ф. 0504203) 

12 Реализация материальных запасов, за 
исключением готовой продукции, товаров, 
отражается на основании товарно-
сопроводительных документов, иных 
первичных учетных документов на 
реализацию материальных ценностей 

040110172 010500000 Накладная на отпуск 
материалов (материальных 
ценностей) на сторону             
(ф. 0510458) 

13 Реализация готовой продукции, 
биологической продукции, товаров 
отражается на основании товарно-
сопроводительных документов, иных 
первичных учетных документов на 

040110131 
 
 
 
 

0105Х7000 
010538000 
 
 
 

Накладная на отпуск 
материалов (материальных 
ценностей) на сторону             
(ф. 0510458) 
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реализацию готовой продукции (товаров), 
соответствующих объекту учета; 
реализация материальных запасов, за 
исключением готовой продукции, товаров, 
отражается на основании товарно-
сопроводительных документов, иных 
первичных учетных документов на 
реализацию материальных ценностей 

 
040110172 

 
010500000 

14 Выбытие материальных запасов, 
пришедших в негодность вследствие 
физического износа, согласно принятому 
решению об их списании 

040110172 010500000 Акт о списании материальных 
запасов (ф. 0510460); 
Акт о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря 
(ф.0504143) 

15 Выбытие материальных запасов согласно 
принятию решения об их списании 
вследствие выбытия объектов помимо 
воли бюджетного учреждения (при 
выявленных недостачах, хищений, 
уничтожений основных средств  при 
террористических актах) 

040110172 010500000 Акт о списании материальных 
запасов (ф. 0510460); 
Акт о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря 
(ф.0504143) 

16 Выбытие материальных запасов, 
пришедших в негодность вследствие 
стихийных бедствий, иных бедствий 
природного явления, катастрофы, согласно 
принятому решению об их списании 

040120273 010500000 Акт о списании материальных 
запасов (ф. 0510460); 
Акт о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря 
(ф.0504143) 

 Передача    
17 Передача материальных запасов в рамках 

расчетов между головным учреждением, 
обособленными подразделениями 
(филиалами) 

030404340 010500000 На усмотрение учреждения – 
Учетная политика 
Акт о приеме-передаче 
объектов нефинансовых 
активов 
(код формы 0510448) 
Или 
Накладная на отпуск 
материальных ценностей на 
сторону (ф.0510458) 

18 Передача материальных запасов органу 
власти, государственному 
(муниципальному) учреждению, в том 
числе при прекращении права 
оперативного управления (изъятии из 
оперативного управления) отражается на 
основании первичных учетных 
документов, подтверждающих передачу 
(получение) материальных ценностей 

040120241 
040120251 

010500000 На усмотрение учреждения – 
Учетная политика 
Акт о приеме-передаче 
объектов нефинансовых 
активов 
(код формы 0510448) 
Или 
Накладная на отпуск 
материальных ценностей на 
сторону (ф.0510458) 

19 Безвозмездная передача материальных 
запасов в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации 

240120240 
240120250 
 

010500000 На усмотрение учреждения – 
Учетная политика 
Акт о приеме-передаче 
объектов нефинансовых 
активов 
(код формы 0510448) 
Или 
Накладная на отпуск 
материальных ценностей на 
сторону (ф.0510458) 

20 Передача (в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской 
Федерации) объектов материальных 
запасов при создании бюджетным 
учреждением организации, в том числе в 
счет участия бюджетного учреждения в 

021500000 010500000 На усмотрение учреждения – 
Акт о приеме-передаче 
объектов нефинансовых 
активов 
(код формы 0510448) 
Или 
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уставном капитале организаций, 
отражается на основании товарно-
сопроводительных документов, иных 
первичных учетных документов, 
подтверждающих передачу материальных 
ценностей 

Накладная на отпуск 
материальных ценностей на 
сторону (ф.0510458) 

21 Передача материальных запасов 
работникам (сотрудникам) учреждения в 
личное пользование для выполнения ими 
служебных (должностных) обязанностей 

040120272 
0109ХХ272 
 
27 

010500000 
 
 

Акт приема-передачи объектов, 
полученных в личное 
пользование (ф.0510434) 

22 Выбытие материальных запасов в связи с 
разукомплектацией 

040110172 010500000 На усмотрение учреждения – 
Учетная политика 
Акт о списании материальных 
запасов (ф. 0510460); 
Акт о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря 
(ф.0504143) 

 Особенности учета готовой продукции    
35 Принятие к бухгалтерскому учету готовой 

продукции по плановой (нормативно-
плановой) себестоимости осуществляется 
на дату выпуска продукции 

0105Х7000 010960200 Товарная накладная  
(ф. 0510451) 

37 Принятие к бухгалтерскому учету 
хозяйственных операций по переводу 
готовой продукции, в целях ее 
использования для нужд учреждения, по 
фактической себестоимости: 
в состав основных средств; 
в состав материальных запасов.  

 
 
 
 
 
010100000 
010500000 

 
 
 
 
 
0105Х7000 
0105Х7000 

Товарная накладная  
(ф. 0510451) 

38 Принятие к бухгалтерскому учету 
хозяйственных операций по реализации 
готовой продукции по плановой 
(нормативно-плановой) стоимости на дату 
выпуска продукции 

040110131 0105Х7000 Накладная на отпуск 
материалов (материальных 
ценностей) на сторону             
(ф. 0510458) 

 
 
6.16 Порядок признания дебиторской задолженности безнадежной           
ко взысканию (нереальной ко взысканию) для целей списания 
дебиторской задолженности в бухгалтерском учете 
 
 

Приложение № 6.16 
 

ПОРЯДОК 
 

признания дебиторской задолженности безнадежной ко взысканию (нереальной ко 
взысканию) для целей списания дебиторской задолженности в бухгалтерском учете.  

 
1. Общие положения 

 
1.1.Настоящий порядок разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской 

Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ, Приказом 

Минфина Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 
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государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по 

его применению». 

 

1.2. Настоящий порядок устанавливает основания признания дебиторской задолженности 

нереальной ко взысканию, безнадежной ко взысканию, а также порядок списания дебиторской 

задолженности. 

 

1.3. Отражение операций по списанию (восстановлению) в бухгалтерском учете дебиторской 

задолженности установлено приказами Министерства финансов Российской Федерации: 

 от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для 

органов государственной власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 

Инструкции по его применению», 

 от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных 

учреждений и Инструкции по его применению». 

 

При отражении в бухгалтерском учете операций по списанию дебиторской задолженности 

используется следующий механизм: 

 

 дебиторская задолженность, числящаяся на балансовых счетах (205, 206, 207, 208, 209, 210 

05, 303, 304) и признанная в соответствии с данным порядком нереальной ко взысканию, 

подлежит списанию с балансовых счетов с одновременным отражением списанной 

задолженности на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов»; 

 

 дебиторская задолженность, числящаяся на балансовых счетах (205, 206, 207, 208, 209, 210 

05, 303, 304) и признанная в соответствии с данным порядком безнадежной ко взысканию, 

подлежит списанию с балансовых счетов. При этом списанная с балансового учета 

задолженность к забалансовому учету не принимается; 

 

 дебиторская задолженность, числящаяся на забалансовом счете 04 «Задолженность 

неплатежеспособных дебиторов» и признанная в соответствии с данным порядком 

безнадежной ко взысканию, подлежит списанию с забалансового учета. 

 

В части сумм признанного дохода, по которым выявлена дебиторская задолженность, не 

исполненная должником (плательщиком) в срок и не соответствующая критериям признания 

актива (сомнительная задолженность), применяется порядок, установленный п.11 Приказа 

Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Доходы». 
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2. Случаи признания дебиторской задолженности  нереальной ко взысканию. 
Перечень документов, на основании которых дебиторская задолженность признается 
нереальной ко взысканию. 
 
2.1. Дебиторская задолженность признается нереальной ко взысканию в случаях: 
 
2.1.1. По истечения установленного срока исковой давности. 
 
Подтверждающие документы: 
 

 документы (копии), подтверждающие факт возникновения задолженности – первичные 

документы о совершении хозяйственной операции, соответствующие требованиям 

Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», в результате 

которых образовалась задолженность (накладные на передачу ценностей, акты приемки-

сдачи работ (услуг), платежные документы и др.); 

 документы (копии), свидетельствующие об истечении срока исковой давности, документы, 

свидетельствующие о признании долга (частичная оплата задолженности, обращение к 

кредитору с просьбой об отсрочке платежа, подписание акта сверки задолженности и др.). 

 
2.1.2. прекращения обязательства на основании акта государственного органа или органа местного 

самоуправления. 

Подтверждающие документы: 

 копия акта органа государственной власти или органа местного самоуправления 

приводящего к тому, что исполнение обязательства становится невозможным полностью 

или частично. 

 
2.2.  Дебиторская задолженность, учтенная на счете 020900000 «Расчеты по ущербу и иным 
доходам», признается нереальной ко взысканию в случаях: 
 
2.2.1. не установления виновных лиц. 
Подтверждающие документы: 

 копия решения суда (иного документа). 
 
2.2.2. уточнения виновных лиц решениями судов. 
 Подтверждающие документы: 

 копия решения суда. 
 

2.2.3. приостановления согласно законодательству Российской Федерации предварительного 
следствия, уголовного дела или принудительного взыскания. 
Подтверждающие документы: 

 копия решения о приостановлении предварительного следствия, уголовного дела или 
принудительного взыскания. 

 
2.2.4. признания виновного лица неплатежеспособным. 
Подтверждающие документы: 

 копия решения суда. 
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3. Случаи признания дебиторской задолженности  безнадежной ко взысканию. 
Перечень документов, на основании которых дебиторская задолженность признается 
безнадежной ко взысканию. 
 
3.1. Дебиторская задолженность признается безнадежной ко взысканию в случаях: 

3.1.1. смерти гражданина или объявления его умершим в порядке, установленном гражданским 

процессуальным законодательством Российской Федерации. 

 

Подтверждающий документ: 

  свидетельство о смерти (копия); 

 копия решения суда об установлении факта смерти или об объявлении лица умершим, 

вступившее в законную силу;  

 иной документ, установленный гражданским процессуальным законодательством 

Российской Федерации, подтверждающий факт смерти либо факт объявления гражданина 

умершим. 

 

3.1.2. признания банкротом индивидуального предпринимателя в соответствии с Федеральным 

законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)». 

Подтверждающий документ: 

 копия заявления о включении в реестр требований кредитора, заверенного администратором 

доходов бюджета; 

 копия определения арбитражного суда о включении требований в реестр требований 

кредиторов, заверенное гербовой печатью арбитражного суда; 

 копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства, заверенное 

гербовой печатью арбитражного суда; 

 выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, 

содержащая сведения о государственной регистрации прекращения физическим лицом 

деятельности в качестве индивидуального предпринимателя; 

 копия решения арбитражного суда о признании должника банкротом, заверенная печатью 

соответствующего арбитражного суда. 

 

3.1.3. ликвидации юридического лица. 

Подтверждающие документы: 

 выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о 

государственной регистрации юридического лица в связи с его ликвидацией. 

 

3.1.4.  принятия судом акта, в соответствии с которым учреждение утрачивает возможность 

взыскания задолженности в связи с истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой 

давности), в том числе вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного 
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срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности. 

 

Подтверждающие документы: 

 документы (копии), подтверждающие факт возникновения задолженности – первичные 

документы о совершении хозяйственной операции, соответствующие требованиям 

Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», в результате 

которых образовалась задолженность (накладные на передачу ценностей, акты приемки-

сдачи работ (услуг), платежные документы и др.); 

 документы (копии), свидетельствующие об истечении срока исковой давности - документы, 

свидетельствующие о признании долга (частичная оплата задолженности, обращение к 

кредитору с просьбой об отсрочке платежа, подписание акта сверки задолженности и др.); 

 решение суда (копия) об утрате возможности взыскания задолженности в связи с 

истечением установленного срока исковой давности, в том числе вынесения судом 

определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о 

взыскании задолженности. 

 

3.1.5. вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании 

исполнительного производства, вынесенным в порядке, установленном Федеральным законом      

от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», в случае возврата взыскателю 

исполнительного документа по следующим основаниям: 

- невозможно установить местонахождение должника, его имущества либо получить сведения о 

наличии принадлежащих ему денежных средств и иных ценностей, находящихся на счетах, во 

вкладах или на хранении в банках или иных кредитных организациях; 

- у должника отсутствует имущество, на которое может быть обращено взыскание, и все принятые 

судебным приставом-исполнителем допустимые законом меры по отысканию его имущества 

оказались безрезультатными. 

 

Подтверждающие документы: 

 копия постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного 

производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, 

предусмотренным пунктами 3 и 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 02.10.2007       

№ 229-ФЗ «Об исполнительном производстве». 

 

3.2. Дебиторская задолженность, учтенная на счете 030300000 «Расчеты по платежам в бюджет», 

признается безнадежной ко взысканию в случаях пропуска трех лет со дня уплаты указанной 

суммы. 

 

Подтверждающие документы: 
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 распорядительный документ (акт) органа государственной власти, должностного лица или 

другого уполномоченного органа (решение руководителя (заместителя руководителя) 

налогового органа). 

 
 
4. Порядок действий комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов в 
целях подготовки решений о признании дебиторской задолженности нереальной ко 
взысканию (безнадежной ко взысканию).  
 
4.1. Инициатором списания задолженности выступают бухгалтерский (экономический), правовой 

(юридический) отдел учреждения. 

Обстоятельства признания задолженности нереальной ко взысканию (безнадежной ко взысканию) 

устанавливаются в ходе поведения инвентаризации активов и обязательств на основании 

подтверждающих документов. 

Результаты инвентаризации дебиторской задолженности оформляются инвентаризационной 

описью расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами                 

(ф. № 0504089). 

 

4.2. Проект решения о признании дебиторской задолженности нереальной ко взысканию 

(безнадежной ко взысканию) и ее списании подготавливается комиссией учреждения по 

поступлению и выбытию активов по итогам рассмотрения результатов инвентаризации и 

документов, подтверждающих обстоятельства признания задолженности нереальной ко 

взысканию (безнадежной ко взысканию) в срок, не превышающий ____ рабочих дней _____ с 

момента получения документов. 

 Списание задолженности является правомерным при соблюдении всех процедур, установленных 

для ее взыскания, и наличии документов, предусмотренных данным порядком. 

 

1.3. Функциями комиссии по поступлению и выбытию активов являются: 

 рассмотрение документов, предусмотренных настоящим порядком; 

 принятие решений о признании дебиторской задолженности нереальной ко взысканию 

(безнадежной ко взысканию) либо об отказе в списании задолженности;  

 подготовка проектов решений о признании дебиторской задолженности нереальной ко 

взысканию (безнадежной ко взысканию).  

Заседание комиссии проводится по мере необходимости. Заседание комиссии считается 

правомочным, если на нем присутствует не менее __ членов комиссии. 

Решение комиссии принимается простым большинством голосов присутствующих членов путем 

открытого голосования. При равенстве голосов голос председателя является решающим. 

 

4.4. Решение о невозможности признания дебиторской задолженности нереальной ко взысканию 

(безнадежной ко взысканию) принимается комиссией в случае: 
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а) отсутствия предусмотренных разделами 2 и 3 настоящего порядка случаев для принятия 

решения о признании дебиторской задолженности нереальной ко взысканию (безнадежной ко 

взысканию); 

б) непредставления документов, необходимых в соответствии с разделами 2 и 3 настоящего 

порядка для принятия решения о признании дебиторской задолженности нереальной ко 

взысканию (безнадежной ко взысканию); 

в) несоответствия представленных документов требованиям, установленным разделами 2 и 3 

настоящего порядка. 

 

4.5. Решение комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов о признании дебиторской 

задолженности нереальной ко взысканию (безнадежной ко взысканию) оформляется: 

а) Актом о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф.0510436); 

б) Решением о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам 

(ф.0510445). 

 

4.6. Оформленные комиссией учреждения акт и/или решение о признании дебиторской 

задолженности нереальной ко взысканию (безнадежной ко взысканию) утверждается 

руководителем учреждения. 
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Приложение № 6.17 
 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 
 

1. Общие положения 
 

1.11. Секретарь комиссии проводит подготовительную работу к заседанию комиссии, 

обеспечивая: 

регистрацию поступивших документов; 

проверку правильности оформления представленных документов; 

ознакомление членов комиссии с поступившими материалами; 

подготовку к заседанию комиссии проекта Решения о проведении инвентаризации (ф.0510439). 

1.12. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется Решением о проведении 

инвентаризации (ф.0510439), которое подписывается председателем, членами комиссии, 

присутствовавшими на заседании. Решение комиссии утверждается руководителем учреждения. 

При отсутствии в составе комиссии работников, обладающих специальными знаниями, для 

участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. 
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2. Принятие решений по поступлению нефинансовых активов 
 

 

2.2.      Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, 

материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, осуществляется на 

основании Решения (ф.0510441) о признании объектов нефинансовых активов. 

     При получении объектов государственного (муниципального) имущества от органов 

государственной власти (местного самоуправления), государственных (муниципальных) 

организаций, созданных на базе государственного (муниципального) имущества, в связи с 

закреплением этого имущества на праве оперативного управления, принятие к учету объектов 

нефинансовых активов осуществляется на основании актов приема-передачи или иных 

документов, представленных предыдущим балансодержателем, в соответствии с требованиями     

п. 29 Инструкции № 157н: по балансовой (фактической) стоимости объектов учета с 

одновременным принятием к учету, в случае наличия, суммы начисленной амортизации. 

     В случае выявления товаров ненадлежащего качества при их приемке совместно с материально 

ответственным лицом оформляется Акт приемки товаров, работ, услуг (ф.0510452). 

 
3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов 

 
3.4. Решение комиссии о выбытии (списании) нефинансовых активов оформляется Решением о 

прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф.0510440). 

 

 
 6.19 Положение о проведении инвентаризации активов и 
обязательств 
 

Приложение № 6.19 
 

Положение о проведении инвентаризации активов и обязательств 
 

  Общие положения 
  
2.2. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия. 

     Для целей оформления решения субъекта учета о проведении инвентаризации составляется 

Решение о проведении инвентаризации (код формы 0510439), Изменение Решения о проведении 

инвентаризации (код формы 0510447), с указанием: причины проведения инвентаризации, 

объектов инвентаризации, сроков проведения инвентаризации, даты, по состоянию на которую 

проводится инвентаризация, состава инвентаризационных комиссий (рабочих 

инвентаризационных комиссий), ответственных лиц, в отношении которых проводится 

инвентаризация, мест проведения инвентаризации. 

     Документы формируется в форме электронного документа субъектом учета на основании 



Положение об учетной политике бюджетного учреждения 

 

информации, представленной в документах, определяющих порядок (положение) о проведении 

инвентаризации, списочный состав инвентаризационных комиссий. 

3.40. При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе 

принимаются к учету наличные деньги, ценные бумаги и денежные документы (почтовые марки, 

марки государственной пошлины, вексельные марки, путевки в дома отдыха и санатории, 

авиабилеты и др.). По результатам инвентаризации составляется Акт о результатах 

инвентаризации наличных денежных средств (ф.0510836). 

3.50. Резерв на предстоящую оплату предусмотренных законодательством очередных (ежегодных) 

и дополнительных отпусков работникам, отражаемый в годовом балансе, должен быть уточнен 

исходя из количества дней неиспользованного отпуска, среднедневной суммы расходов на оплату 

труда работников (с учетом установленной методики расчета среднего заработка) и обязательных 

отчислений в единый Социальный фонд России, Государственный фонд занятости Российской 

Федерации и на медицинское страхование. 

  

5. Порядок регулирования инвентаризационных разниц 

и оформления результатов инвентаризации 

  

 

5.3. Данные результатов проведенных в отчетном году инвентаризаций обобщаются в Акте о 

результатах инвентаризации (ф.0510463). 

 
 

6.23 Порядок списания невостребованной кредиторской задолженности 
 

Приложение № 6.23 

1.Общие положения 
 

1.1. Настоящий порядок списания безнадежной (нереальной к взысканию) дебиторской 

задолженности (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 

№ 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – ГК 

РФ), частью второй Налогового кодекса Российской Федерации (далее – НК РФ), Приказами 

Минфина России: 

 от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий 

наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (далее 

– Инструкция № 157н);  

 от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных 

учреждений и инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н). 

1.2.   Настоящий Порядок определяет: 
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 критерии отнесения кредиторской задолженности к невостребованной для целей 

бухгалтерского учета; 

 этапы проведения инвентаризации расчетов; 

 методологию списания кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, в 

бухгалтерском учете учреждения; 

 методологию учета сумм кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, на 

забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами». 

1.3.  Основными целями Порядка являются: 

 усиление контроля за состоянием кредиторской задолженности; 

 недопущение возникновения просроченной кредиторской задолженности в процессе ведения 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 

 снижение рисков возникновения финансовых потерь; 

 повышение финансовой устойчивости учреждения.  

 
Основные понятия и определения 

 
2.1. Для целей настоящего Порядка используются следующие понятия и определения: 

Кредиторская задолженность учреждения -  суммы непредъявленных кредиторами требований, 

вытекающих из условий договора, контракта, в том числе суммы кредиторской задолженности, не 

подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором, а также кредиторская 

задолженность, образовавшаяся в связи с переплатами в бюджет, в том числе налогов. 

Предельно допустимое значение просроченной кредиторской задолженности - предельная 

величина просроченной кредиторской задолженности учреждения, при превышении которой у 

работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации возникает право 

расторгнуть трудовой договор с руководителем учреждения. 

Просроченная кредиторская задолженность - кредиторская задолженность, срок погашения 

которой, предусмотренный заключенными гражданско-правовыми договорами, локальными 

правовыми актами, действующим законодательством, истек. 

В соответствии со ст. 309 ГК РФ обязательства должны исполняться надлежащим образом в 

соответствии с условиями обязательства и требованиями закона, иных правовых актов, а при 

отсутствии таких условий и требований - в соответствии с обычаями делового оборота или иными 

обычно предъявляемыми требованиями.  

2.2. Исковой давностью признается срок для защиты права по иску лица, право которого нарушено 

(ст.195 ГК РФ). 

Общий срок исковой давности устанавливается 3 года со дня, когда лицо узнало или должно 

было узнать о нарушении своего права и о том, кто является надлежащим ответчиком по иску о 

защите этого права (ст. 196, ст. 200 ГК РФ). 

Для отдельных видов требований ГК РФ установлены специальные сроки исковой давности 

(сокращенные или более длительные по сравнению с общим сроком) (ст.725, 797, 966 ГК РФ).     
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По обязательствам с определенным сроком исполнения течение срока исковой давности 

начинается по окончании срока исполнения (ст. 200 ГК РФ). 

Срок исковой давности и порядок его исчисления не может быть изменен соглашением сторон. С 

истечением срока исковой давности по главному требованию истекает срок и по дополнительным 

требованиям (неустойка, пени, штрафы, залог и др.) Основания приостановления и перерыва 

течения сроков исковой давности устанавливаются ГК РФ и иными законами (ст. 198, ст. 207 ГК 

РФ). 

Течение срока исковой давности прерывается совершением обязанным лицом действий, 

свидетельствующих о признании долга: 

- признание претензии; 

- частичная уплата должником или с его согласия другим лицом основного долга и (или) сумм 

санкций; 

- частичное признание претензии об уплате основного долга; 

- уплата процентов по основному долгу; 

- изменение договора уполномоченным лицом, из которого следует, что должник признает 

наличие долга, равно как и просьба должника о таком изменении договора (например, об 

отсрочке или рассрочке платежа); 

- акцепт инкассового поручения. 

Срок исковой давности не может превышать 10 лет со дня нарушения права, для защиты которого 

этот срок установлен, за исключением случаев, установленных Федеральным законом                    

от 06.03. 2006  № 35-ФЗ «О противодействии терроризму» (ст. 196 ГК РФ). 

2.3. Подписание учреждением – кредитором акта сверки расчетов с контрагентом до истечения 

срока исковой давности служит доказательством признания долга, течение срока исковой 

давности по подтвержденному обязательству начинается заново, время, истекшее до перерыва, не 

засчитывается в новый срок (ст. 203  ГК РФ).  

Письменное подтверждение долга после того, как срок исковой давности истек, никакого влияния 

на этот срок уже не оказывает, то есть срок исковой давности не восстанавливается и не 

продлевается.  

 
3. Критерии отнесения кредиторской задолженности к невостребованной для целей 

бухгалтерского учета 
 

3.1. Кредиторская задолженность, числящаяся в учете учреждения в пределах действующих 

сроков оплаты, выставленных кредитором счетов, считается естественной. Кредиторская 

задолженность в сумме не предъявленных кредитором требований в течение срока исковой 

давности, в том числе задолженность, не подтвержденная по результатам инвентаризации 

кредитором, переходит в разряд задолженности, невостребованной кредитором, или нереальной. 

3.2. Основания для признания кредиторской задолженности невостребованной: 

 истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 
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 прекращение обязательства в связи с невозможностью его исполнения (ст. 416 ГК РФ). 

Например, информация о кредиторе утратила актуальность, отсутствуют данные о кредиторе, 

невозможно установить контакт с кредитором; 

 прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст. 417 ГК РФ); 

 прекращение обязательства в связи с ликвидацией юридического лица или смертью 

гражданина (ст. 418, ст. 419 ГК РФ); 

 случаи, когда кредитор не предъявляет требования, которые прописаны в условиях договора 

(контракта), и не подтверждает задолженность по результатам инвентаризации (п. 371 

Инструкции № 157н); 

 наличие письменного заявления от кредитора об отказе в возврате переплаты, прощении долга 

(письмо Минфина России от 01.12.2021 № 02-07-07/98091). 

     Сведения о государственной регистрации юридических лиц и о дате внесения записи о 

прекращении их деятельности проверяются по ИНН, ОГРН либо по наименованию на сайте 

egrul.nalog.ru. 

 

4.  Этапы проведения инвентаризации расчетов  
 
4.1. Инвентаризация расчетов проводится в соответствии с нормами Федерального закона от 

06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ), разделом VIII ФСБУ 

«Концептуальные основы». Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств 

утверждается при принятии учреждением учетной политики (ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 6 

Инструкции № 157н, ФСБУ «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (утв. приказом 

Минфина России от 30.12.2017 № 274н). 

     Инвентаризационная комиссия определяет суммы кредиторской задолженности, по которым 

истекли сроки исковой давности, а также суммы задолженности, невостребованные кредиторами. 

4.2. Инвентаризация расчетов проводится в следующие этапы: 

I этап. Оформление Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439) – применяется для 

оформления решения о проведении инвентаризации. 

Оформление Изменения решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447) – применяется в 

случае, если до начала проведения субъектом учета инвентаризации следует оформить изменение 

в Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439) или его аннулировать. 

II этап. Работа инвентаризационной комиссии по выявлению кредиторской задолженности, 

невостребованной кредиторами: 

 анализ договоров, контрактов, заключенных с контрагентами, на предмет определения срока 

исполнения обязательства; 

 анализ первичной документации: товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных 

услуг) и др.; 
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 анализ документации (акты сверки расчетов, гарантийные письма и т.п.), отражающей факты 

признания либо непризнания учреждением задолженности перед контрагентом, что влечет 

прерывание срока исковой давности; 

 расчет срока исковой давности; 

 анализ соответствующих актов государственных органов, исполнительных листов и т.д.; 

 иные действия по выявлению кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами. 

В состав инвентаризационной комиссии обязательно включается представитель юридического 

отдела (службы).  

III этап. Оформление результатов инвентаризации. 

     По результатам инвентаризации расчетов для списания с баланса кредиторской задолженности, 

невостребованной кредиторами, необходимо оформить следующие документы: 

1. Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и 

кредиторами (ф.0504089 согласно Приказу Минфина РФ № 52н). 

К инвентаризационной описи расчетов прилагаются документы, подтверждающие возникновение 

кредиторской задолженности, например: 

 договоры, в которых указаны сроки погашения обязательств учреждением; 

 товарные накладные; 

 акты выполненных работ (оказанных услуг); 

 акты инвентаризации задолженности на конец отчетного (налогового) периода; 

 акты сверки расчетов, гарантийные письма, почтовые уведомления. 

2. Акт о результатах инвентаризации (ф.0504835 согласно Приказу Минфина РФ № 52н).  

3. Согласие учредителя в случае признания сделки крупной. 

4. Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета (ф. 0510437) – 

применяется для оформления комиссией субъекта учета решения о списании невостребованной в 

срок (просроченной и (или) неподтвержденной по результатам инвентаризации) кредиторской 

задолженности по выплатам расходов (источников финансирования дефицита бюджета, 

источников финансирования дефицита средств учреждений, возвратам переплат доходов 

(источников финансирования дефицита), выявленной по результатам проведения субъектом учета 

инвентаризации кредиторской задолженности. 

 
 

5. Отражение операций по списанию кредиторской задолженности, невостребованной 
кредиторами,  в бухгалтерском учете учреждения  

 
 

     На основании оформленных документов в целях отражения операций по списанию 

кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, оформляются следующие записи на 

счетах бухгалтерского учета. 
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Содержание 
операции Бухгалтерская запись 

Документ /Операция Первичный документ 

 Дебет Кредит 

Списание кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами 

1. Списание с 
баланса 
кредиторской 
задолженности, 
невостребованн
ой кредиторами 

КДБ* 0 205 00 560 

КДБ* 0 209 00 560 

КРБ* 0 208 00 567 

КРБ, КИФ * 0 301 
00 800 

КРБ* 0 302 00 830 

КРБ* 0 303 00 831 

КРБ* 0 304 02 837 

КРБ* 0 304 03 837 

КРБ, КИФ * 0 304 06 
830 

КДБ** 0 401 
10 173 

  

Оформление инвентаризации: 

 документ Решение о 
проведении 
инвентаризации 

 документ Изменение 
решения о 
проведении 
инвентаризации (в 
случае внесения 
изменений в 
существующее 
решение о проведении 
инвентаризации) 

 документ Инвентариз
а-ция расчетов с 
контрагентами 

Оформление бух. записей: 

 документ Списание 
кредиторской 
задолженности, 
типовая 
операция Списание 
кредиторской 
задолженности с 
последующим 
наблюдением 

 Решение о проведении 
инвентаризации 
(ф. 0510439) или 
Изменение решения о 
проведении 
инвентаризации 
(ф. 0510447) 

 Инвентаризационная 
опись расчетов с 
покупателями, 
поставщиками и 
прочими дебиторами и 
кредиторами 
(ф. 0504089) 

 Решение о списании 
задолженности, 
невостребованной 
кредиторами, со счета __ 
(ф. 0510437), 

 Документы, 
подтверждающие 
основания для 
признания 
задолженности 
невостребованной 
кредитором: договоры 
на поставку товаров, 
контракты на 
выполнение работ, 
оказание услуг, 
накладные, акты 
выполненных работ, 
оказания услуг, 
трудовые договоры и пр. 

Одновременно 
невостребованн
ая кредиторская 
задолженность 
принимается к 
забалансовому 
учету для 
наблюдения до 
истечения срока 
исковой 
давности 

20 (КДБ, КРБ КОСГУ 
100, 200, 300 ***) 

  

2. Списание с 
баланса 
кредиторской 
задолженности, 
невостребованн
ой 
кредиторам,и 
без 
последующего 
наблюдения 

КДБ* 0 205 00 560 

КДБ* 0 209 00 560 

КРБ* 0 208 00 567 

КРБ, КИФ * 0 301 
00 800 

КРБ* 0 302 00 830 

КРБ* 0 303 00 831 

КРБ* 0 304 02 837 

КРБ* 0 304 03 837 

КРБ, КИФ * 0 304 06 
830 

КДБ** 0 401 
10 173 

  

Оформление инвентаризации: 

 документ Решение о 
проведении 
инвентаризации 

 документ Изменение 
решения о 
проведении 
инвентаризации (в 
случае внесения 
изменений в 
существующее 
решение о проведении 
инвентаризации) 

 документ Инвентариз
а-ция расчетов с 
контрагентами 

 Решение о проведении 
инвентаризации 
(ф. 0510439) или 
Изменение решения о 
проведении 
инвентаризации 
(ф. 0510447) 

 Инвентаризационная 
опись расчетов с 
покупателями, 
поставщиками и 
прочими дебиторами и 
кредиторами 
(ф. 0504089) 

 Решение о списании 
задолженности, 
невостребованной 
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Оформление бух. записей: 

 документ Списание 
кредиторской 
задолженности, 
типовая 
операция Списание 
кредиторской 
задолженности без 
последующего 
наблюдения 

кредиторами, со счета __ 
(ф. 0510437), 

 Документы, 
подтверждающие 
основания для 
признания 
задолженности 
невостребованной 
кредитором: договоры 
на поставку товаров, 
контракты на 
выполнение работ, 
оказание услуг, 
накладные, акты 
выполненных работ, 
оказания услуг, 
трудовые договоры, акт 
государственного 
органа, выписки из 
ЕГРЮЛ, ЕГРП, копии 
свидетельства о смерти 
физического лица, 
копии судебного 
решения об объявлении 
физического лица 
умершим и пр. 

3. Списания 
кредиторской 
задолженности, 
невостребованн
ой 
кредиторами, с 
забаланса в 
связи с 
прекращением 
наблюдения 

  20 (КДБ, КРБ 
КОСГУ 100, 
200, 300 ***) 

Оформление инвентаризации: 

 документ Решение о 
проведении 
инвентаризации 

 документ Изменение 
решения о 
проведении 
инвентаризации (в 
случае внесения 
изменений в 
существующее 
решение о проведении 
инвентаризации) 

 документ Инвентариз
ация расчетов с 
контрагентами 

Оформление бух. записей: 

 документ Списание 
кредиторской 
задолженности, 
типовая 
операция Прекращен
ие наблюдения 
задолженности 
(окончание срока 
исковой давности) 

 Решение о проведении 
инвентаризации 
(ф. 0510439) или 
Изменение решения о 
проведении 
инвентаризации 
(ф. 0510447) 

 Инвентаризационная 
опись расчетов с 
покупателями, 
поставщиками и 
прочими дебиторами и 
кредиторами 
(ф. 0504089) 

 Решение о списании 
задолженности, 
невостребованной 
кредиторами со счета __ 
(ф. 0510437), 

 Документы, 
подтверждающие 
основания для 
прекращения 
наблюдения за 
задолженностью 
невостребованной 
кредитором: договоры 
на поставку товаров, 
контракты на 
выполнение работ, 
оказание услуг, 
накладные, акты 
выполненных работ, 
оказания услуг, 
трудовые договоры, акт 
государственного 
органа, выписки из 
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ЕГРЮЛ, ЕГРП, копии 
свидетельства о смерти 
физического лица, 
копии судебного 
решения об объявлении 
физического лица 
умершим, акты 
инвентаризации, 
объяснительная записка 
главного бухгалтера о 
причине образования 
задолженности, 
бухгалтерские справки, 
приказ руководителя и 
пр. 

Восстановление кредиторской задолженности, признанной ранее невостребованной кредиторами 

1. Восстановлен
ие 
кредиторской 
задолженности 
с забалансового 
учета 

  20 (КДБ, КРБ 
КОСГУ 100, 
200, 300 ***) 

Оформление бух. записей: 

 документ Восстановле
-ние кредиторской 
задолженности, 
типовая 
операция Восстановле
-ние кредиторской 
задолженности, 
учитываемой на 
забалансе 

 Решение о 
восстановлении 
кредиторской 
задолженности 
(ф. 0510446), 

 Документы, 
подтверждающие 
основания для 
восстановления 
задолженности, ранее 
признанной 
невостребованной 
кредитором: судебные 
решения, заявления, 
исковые требования об 
исполнении 
задолженности и 
документы, 
подтверждающие 
возникновение 
обязательств: 
накладные, акты, 
платежные документы (в 
части обязательств по 
возврату переплат и пр. 

КДБ** 0 401 10 173 КДБ* 0 205 0
0 660 

КДБ* 0 209 
00 660 

КРБ* 0 208 
00 667 

КРБ, КИФ * 0 
301 00 700 

КРБ* 0 302 00 
730 

КРБ* 0 303 00 
731 

КРБ* 0 304 02 
737 

КРБ* 0 304 
03 737 

КРБ, КИФ * 0 
304 06 730 

2. Восстановлен
ие 
кредиторской 
задолженности, 
ранее не 
учитываемой на 
забалансовом 
учете 

КДБ** 0 401 10 173 КДБ* 0 205 0
0 660 

КДБ* 0 209 
00 660 

КРБ* 0 208 
00 667 

КРБ, КИФ* 0 
301 00 700 

КРБ* 0 302 00 
730 

КРБ* 0 303 00 
731 

Оформление бух. записей: 

 документ Восстановле
-ние кредиторской 
задолженности, 
типовая 
операция Восстановле
-ние кредиторской 
задолженности, ранее 
не учитываемой 
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КРБ* 0 304 02 
737 

КРБ* 0 304 
03 737 

КРБ, КИФ * 0 
304 06 730 

 
 

6. Заключительные положения 
 

     По общему правилу, списанная сумма кредиторской задолженности, невостребованная 

кредиторами, учитывается в составе внереализационных доходов учреждения, за исключением 

задолженности по уплате налогов и сборов, пеней и штрафов перед бюджетами разных уровней, 

сумм прекращенных обязательств перед уполномоченным банком, сопровождающим исполнение 

госконтракта по гособоронзаказу, определяемых актом Правительства РФ, и других подобных 

платежей (п. 18 ст. 250, пп. 21, 21.3 п. 1 ст. 251 НК РФ). 

 

     Лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования), доведенные в установленном 

порядке до казенных учреждений, а также субсидии, предоставленные бюджетным и автономным 

учреждениям, не учитываются при определении налоговой базы по налогу на прибыль 

организаций. Обязательным условием при этом является наличие раздельного учета указанных 

доходов (расходов), полученных в рамках целевого финансирования (пп. 14 п. 1 ст. 251 НК РФ). 

 

     Если кредиторская задолженность сформирована за счет средств от приносящей доход 

деятельности или она не связана с основной деятельностью учреждения, то такая задолженность 

включается в состав внереализационных доходов в последний день того отчетного (налогового) 

периода, в котором истек срок исковой давности (п. 4 ст. 271 НК РФ, Письма Минфина России от 

21.10.2019 № 03-03-06/1/80551, от 26.11.2014 № 03-03-10/60138, от 12.09.2014 № 03-03-РЗ/45767, 

Письмо ФНС России от 08.12.2014 № ГД-4-3/25307@). 

 
 
6.24 Положение об электронном документообороте 

Приложение № 6.24 
 
Положение об электронном документообороте 

1. Общие положения 

1.1. Электронный документооборот в учреждении представляет собой создание, использование и 

хранение документов, оформленных в электронном виде, без дублирования на бумажном 

носителе. 

1.2. Электронный документооборот применяется к бухгалтерскому учету, для которого 
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законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы, 

предусмотрено оформление в электронном виде, в том числе по Приказу Минфина России           

от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов 

бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и 

применению» (с изменениями и дополнениями). 

1.3. Правила электронного документооборота не применяются в отношении трудовых отношений, 

трудовых книжек, приказов и формируемых в соответствии с трудовым законодательством в 

электронном виде сведений о трудовой деятельности работников, актов о несчастном случае на 

производстве по установленной форме, приказов об увольнении, документов, подтверждающих 

прохождение работником инструктажей по охране труда, в том числе лично подписываемых 

работником. 

1.4. В настоящем Положении используются следующие определения: 

Электронный документ - документированная информация, представленная в электронной форме, 

то есть в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных 

вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям 

или обработки в информационных системах. 

ЭП - электронная подпись - аналог собственноручной подписи работодателя и/или работника, 

которая позволяет идентифицировать лицо, которое подписало документ. Существует простая и 

усиленная электронная подпись. 

Усиленная неквалифицированная электронная подпись - вид усиленной ЭП, которая: 

получена в результате криптографического преобразования информации с использованием ключа 

электронной подписи; позволяет определить лицо, подписавшее ЭД; а также обнаружить факт 

внесения изменений в ЭД после момента его подписания; создается с использованием средств ЭП. 

Усиленная квалифицированная электронная подпись - электронная подпись, которая 

соответствует всем признакам неквалифицированной электронной подписи и следующим 

дополнительным признакам: 

 ключ проверки электронной подписи указан в квалифицированном сертификате; 

 для создания и проверки электронной подписи используются средства электронной подписи, 

имеющие подтверждение соответствия требованиям, установленным в Федеральном законе    

от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

Подписанный электронный документ - электронный документ с присоединенной электронной 

подписью, которая была создана на основе ЭД и ключа электронной подписи. 
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Сертификат ключа проверки электронной подписи - электронный документ или документ на 

бумажном носителе, выданный удостоверяющим центром либо доверенным лицом 

удостоверяющего центра и подтверждающий принадлежность ключа проверки электронной 

подписи владельцу сертификата ключа проверки электронной подписи. 

1.5. При осуществлении электронного документооборота допускается обмен электронными 

сообщениями и документами, содержащими общедоступную информацию и информацию, доступ 

к которой ограничивается в соответствии с законодательством Российской Федерации. Обмен 

между участниками электронного документооборота информацией, доступ к которой 

ограничивается в соответствии с законодательством Российской Федерации, осуществляется при 

выполнении ими требований по защите такой информации, установленных в отношении 

информационных систем электронного документооборота. 

1.6. Основными принципами электронного документооборота являются: 

а) обеспечение технологической возможности использования электронного документооборота для 

всех участников документооборота; 

б) применение участниками электронного документооборота совместимых технологий, форматов, 

протоколов информационного взаимодействия и унифицированных программно-технических 

средств; 

в) правомерное использование программного обеспечения и сертифицированных программно-

технических средств участниками электронного документооборота; 

г) обеспечение целостности передаваемой информации; 

д) минимизация издержек, в том числе финансовых и временных, при осуществлении 

информационного взаимодействия участниками электронного документооборота; 

е) обеспечение конфиденциальности передачи и получения информации. 

1.7. При разработке положения учтены нормы законодательства в сфере правил электронного 

документооборота, информации, документации и архивного дела. 

1.8. Организация ЭДО. Для организации ЭДО должностным лицам поручается обеспечить 

техническую сторону вопроса и произвести организационные мероприятия: 

 контроль выполнения требований нормативных документов, регламентирующих обеспечение 

защиты информации; 

 определение должностных лиц участников электронного документооборота и организатора 

электронного документооборота, ответственных за обеспечение информационной 

безопасности; 

 установление порядка резервного копирования, восстановления и архивирования баз данных, 

находящихся на головном узле электронного документооборота, а также порядка обновления 

антивирусных баз; 



Положение об учетной политике бюджетного учреждения 

 

 установление порядка допуска для проведения ремонтно-восстановительных работ 

программно-технических средств; 

 организация режимных мероприятий в отношении помещений, в которых размещены узлы 

участников электронного документооборота, и технических средств этих узлов. 

1.9. Контроль. Специалисты бухгалтерии осуществляют контроль за исполнением электронных 

документов, которые включают: 

 постановку электронного документа на учет; 

 мониторинг исполнения контрольных поручений документа; 

 изменение контрольных сроков исполнения электронного документа; 

 снятие исполненного электронного документа с контроля; 

 анализ хода исполнения электронного документа. 

1.10. При направлении электронного документа от сторонних организаций срок рассмотрения и 

подписания их не позднее 7 (семи) календарных дней со дня получения документа. 

     Электронные внутренние документы подписываются в день поступления. Если данный 

документ поступает после рабочего дня, данное подписание переноситься на следующий рабочий 

день. 

1.11. Так же в рамках подготовки к использованию ЭДО необходимо провести работу по 

определению цифрового архива, порядок архивирования и сохранения данных. 

1.12. Подготовить рабочие места в учреждении для полноценного запуска электронного 

документооборота. 

1.13. Все участники электронного документооборота обязаны соблюдать процедуры и 

предпринимать меры по защите от несанкционированного доступа к электронным документам. 

1.14.  Все персональные данные, к которым работники организации имеют доступ в рамках 

осуществления электронного документооборота, должны быть защищены необходимыми 

гарантиями сохранения конфиденциальности персональных данных в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации. 

2. Порядок введения электронного документооборота в чрезвычайных обстоятельствах 

 2.1. В случае катастрофы природного или техногенного характера, производственной аварии, 

эпидемии, пандемии, эпизоотии, введения на территории Российской Федерации или отдельных 

субъектов Российской Федерации режима повышенной готовности, а также в иных 

исключительных случаях, в которых имеет место угроза жизни и нормальным жизненным 

условиям работников учреждения, в учреждении вводится временный электронный 

документооборот. 
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2.2. Временный электронный документооборот вводится для работников учреждения, с которыми 

не осуществляется взаимодействие посредством электронного документооборота. 

2.3. Приказ о введении временного электронного документооборота в связи с чрезвычайными 

обстоятельствами принимается руководителем учреждения. В приказе указываются конкретные 

обстоятельства, послужившие основанием для принятия соответствующего решения, а также 

категории работников, с которыми устанавливается временный электронный документооборот. 

2.4. Приказ о введении временного электронного документооборота при наличии возможности 

доводится до сведения работников учреждения под подпись. В случае отсутствия возможности 

лично ознакомить работников с приказом, приказ публикуется на корпоративном портале 

учреждения, направляется на корпоративную электронную почту работников учреждения, а также 

направляется им по иным каналам связи, предусмотренным локальными нормативными актами 

или трудовым договором. 

2.5. В период установления в учреждении временного электронного документооборота 

документооборот осуществляется в соответствии с настоящим Положением. 

3. Порядок проведения инструктажа 

3.1. Работники организации проходят вводный, первичный и внеплановый инструктажи по 

процедуре обмена электронными документами внешним и внутренним (в зависимости от роли 

работника). 

3.2. Обучение безопасным методам работы с ЭДО, опасные действия, с которыми работники 

могут столкнуться. 

3.3. Инструктаж работников по вопросам взаимодействия с работодателем посредством 

электронного документооборота проводится на рабочем месте в учреждении, с обязательным 

фиксированием пройденного инструктажа в журнале. 

4. Архивное дело. Хранение электронных документов 

4.1. Электронные документы хранятся в цифровом виде, согласно срокам хранения, 

установленным Приказом Росархива № 236 от 20.12.2019 и отраслевыми ведомствами.  

4.2. Информация и документы, предусмотренные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, 

формируемые и составляемые заказчиком (за исключением формируемых и размещаемых в 

единой информационной системе и (или) на электронной площадке, специализированной 

электронной площадке), а также полученные заказчиком при определении в соответствии с 

настоящим Федеральным законом начальной (максимальной) цены контракта; цены контракта, 

заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем); начальных цен единиц 

товара, работы, услуги, начальной суммы цен указанных единиц, максимального значения цены 
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контракта, при обосновании (за исключением включаемых в контракт в качестве обоснования 

цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в 

соответствии с частью 4 статьи 93 настоящего Федерального закона) таких начальной 

(максимальной) цены, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем), начальных цен единиц товара, работы, услуги, хранятся заказчиком 

не менее шести лет с момента начала закупки.    

5. Электронная подпись 

5.1. Учреждение применяет электронную подпись, выданную спец. оператором / регистрирующим 

органом. Учреждение использует данную электронную подпись для передачи данных в налоговые 

органы, СФР, Росстат. Также электронная подпись используется для подписания документов, 

которые были переданы учреждению по электронным каналам связи, подписанные электронно-

цифровой подписью, а также документы, принятые по средствам электронного документооборота 

для формирования бюджетных и денежных обязательств учреждения. 

5.2. Правовое регулирование отношений в области использования электронных подписей 

     Отношения в области использования электронных подписей регулируются Федеральным 

законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее Федеральный закон 63-ФЗ), 

другими федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными 

правовыми актами, а также соглашениями между участниками электронного взаимодействия. 

Если иное не установлено федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

нормативными правовыми актами или решением о создании корпоративной информационной 

системы, порядок использования электронной подписи в корпоративной информационной системе 

может устанавливаться оператором этой системы или соглашением между участниками 

электронного взаимодействия в ней. 

     Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 утверждены Правила определения 

видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг. 

     Виды электронных подписей, используемых органами исполнительной власти и органами 

местного самоуправления, порядок их использования, а также требования об обеспечении 

совместимости средств электронных подписей при организации электронного взаимодействия 

указанных органов между собой устанавливает Правительство Российской Федерации. 

 5.3. Принципами использования электронной подписи являются: 

 право участников электронного взаимодействия использовать электронную подпись любого 

вида по своему усмотрению, если требование об использовании конкретного вида электронной 

подписи в соответствии с целями ее использования не предусмотрено федеральными законами 
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или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами либо 

соглашением между участниками электронного взаимодействия; 

 возможность использования участниками электронного взаимодействия по своему 

усмотрению любой информационной технологии и (или) технических средств, позволяющих 

выполнить требования настоящего Федерального закона применительно к использованию 

конкретных видов электронных подписей; 

 недопустимость признания электронной подписи и (или) подписанного ею электронного 

документа не имеющими юридической силы только на основании того, что такая электронная 

подпись создана не собственноручно, а с использованием средств электронной подписи для 

автоматического создания и (или) автоматической проверки электронных подписей в 

информационной системе. 

6. Организация внутреннего документооборота в учреждении 

6.1. При применении внутреннего документооборота учреждение руководствуется едиными 

требованиями к ведению бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных 

(муниципальных) учреждений организациями бюджетной сферы в части порядка формирования 

электронных первичных учетных документов и обязательных реквизитов первичных учетных 

документов: 

 Бюджетного кодекса Российской Федерации; 

 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Концептуальные 

основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», 

утвержденного Приказом Министерства финансов Российской Федерации России                    

от 31.12.2016 № 256н; 

 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

 иных федеральных стандартов бухгалтерского учета государственных финансов. 

6.2. В соответствии со статьей 9 закона № 402-ФЗ каждый факт хозяйственной жизни подлежит 

оформлению первичным учетным документом. Формы первичных учетных документов для 

организаций бюджетной сферы устанавливаются в соответствии с бюджетным законодательством 

Российской Федерации. В соответствии с пунктом 25 СГС «Концептуальные основы» первичные 

(сводные) учетные документы принимаются к бухгалтерскому учету, если они составлены по 

унифицированным формам документов, утвержденным согласно законодательству Российской 

Федерации правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, а документы, 

формы которых не унифицированы, должны содержать обязательные реквизиты. 

Унифицированные формы первичных учетных документов и Методические указания по их 

заполнению утверждены Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 

№ 52н и Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н (с изменениями и дополнениями). 
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7. Электронный документооборот 

7.1. Учреждением самостоятельно не разрабатываются электронные формы первичных 

документов и регистров бухгалтерского учета помимо форм, регламентированных Приказом 

Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных 

документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского 

учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их 

формированию и применению». 

7.2. Учреждение применяет электронные формы, регламентированные Приказами Минфина 

России от 28.06. 2022 № 100н, от 07.11.2022 № 157н, на бумажном носителе до 31.12.2023 года. 

7.3. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия 

учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 

Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в 

отделение единого Социального фонда России; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru; 

 документооборот с контрагентами.  

7.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: 

 на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы «1С: Бухгалтерия 

государственного учреждения 8» - база данных для ведения бухгалтерского учета; «1С: 

Зарплата и кадры государственного учреждения» - база данных для автоматизации кадрового 

учета и расчета заработной платы в государственных учреждениях в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.; 

 по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы 

данных на внешний носитель, который хранится в сейфе, ответственный -  _______________; 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 

электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки 

в хронологическом порядке. 

8. ЭЦП учреждения и представителей 

8.1. Для подписания электронных документов работодатель (учреждение) использует усиленную 

квалифицированную или неквалифицированную электронную подпись. 
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     Работникам, которые согласились перейти на электронный документооборот, работодатель 

безвозмездно за свой счет оформляет электронные подписи. Чтобы подписывать электронные 

документы, работники используют простую или усиленную электронную подпись. 

9. Организация внешнего документооборота 

9.1. Обмен электронными документами с контрагентами производится через оператора 

электронного документооборота. Применяются утвержденные ФНС России форматы документов. 

Первичные учетные документы хранятся в течение пяти лет. По требованию налоговой инспекции 

первичные документы представляются в электронном виде. 

9.2. Для присоединения контрагента к участию в системе электронного документооборота 

учреждение с контрагентом заключается договор (допустима ссылка в основном 

договоре/контракте на положения ЭДО). После подписания договора электронные документы, 

отправленные и полученные согласно оговоренным оператором правилам электронного 

документооборота, признаются обеими сторонами юридически эквивалентными документам в 

письменной форме. Юридическая значимость, законность и действительность таких документов 

не могут быть оспорены лишь на основании того, что они созданы в электронном виде. 

10. Копии электронных документов 

10.1. Копии электронных документов (подписанных ЭЦП с двух сторон) сохраняются в системе 

электронного документооборота, в которой были ранее получены, и распечатываются на 

бумажный носитель по запросу. 

 

6.25 Соглашение об обмене электронными документами с 
контрагентами 

Приложение № 6.25 

Соглашение об обмене электронными документами с контрагентами 

  

[место заключения соглашения] [число, месяц, год] 

______________________, именуемое в дальнейшем «Сторона 1», в лице 
_____________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны 
и 

_________________________________________, именуемое в дальнейшем «Сторона 2», в лице 
____________________________________________, действующего на основании Устава, с другой 
стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящее соглашение о нижеследующем: 

1. Предмет соглашения 

1.1. Настоящим соглашением Стороны определили условия и порядок обмена электронными 

документами в процессе исполнения обязательств. 
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1.2. Стороны признают, что полученные ими электронные документы, заверенные электронной 

подписью (далее - ЭП) уполномоченных лиц, юридически эквивалентны документам на бумажных 

носителях, заверенным соответствующими подписями и оттиском печатей Сторон. 

1.3. Стороны признают, что использование средств криптографической защиты информации, 

которые реализуют шифрование и ЭП, достаточно для обеспечения конфиденциальности 

информационного взаимодействия Сторон по защите от несанкционированного доступа и 

безопасности обработки информации, а также для подтверждения того, что: 

- электронный документ исходит от Стороны, его передавшей (подтверждение авторства 

документа); 

- электронный документ не претерпел изменений при информационном взаимодействии Сторон 

(подтверждение целостности и подлинности документа); 

- фактом доставки электронного документа является формирование принимающей Стороной 

квитанции о доставке электронного документа. 

1.4. Перечень, форматы, способы подписи и сроки хранения электронных документов, которыми 

обмениваются Стороны, определены в приложении к настоящему соглашению. 

2. Порядок обмена электронными документами 

2.1. Стороны обмениваются электронными документами через операторов или напрямую. 

2.2. Направляющая Сторона формирует необходимый документ в электронном виде, подписывает 

его ЭП и направляет через оператора документ, либо файл с документом в электронном виде в 

адрес получающей Стороны. 

2.3. Получающая Сторона при получении документа проверяет действительность сертификата ЭП. 

2.4. Получающая Сторона, ознакомившись с документом, может совершить одно из следующих 

действий: 

- подписать документ ЭП и отправить направляющей Стороне - в том случае, если получающая 

Сторона согласна с содержанием документа; 

- при несогласии с содержанием документа - сформировать уведомление об уточнении, указав 

причину несогласия, подписать его ЭП и отправить направляющей Стороне. 

2.5. Направляющая Сторона, получившая ответный документ либо уведомление об уточнении, 

проверяет действительность сертификата ЭП и сохраняет, либо оставляет храниться в учетной 

системе. 

2.6. При необходимости направляющая Сторона не позднее ________________ вносит 
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исправления в данные и повторяет действия, установленные п. 2.2 настоящего соглашения. 

2.7. Стороны оформляют электронные документы в бумажном виде в следующих случаях: не 

предусмотрено. 

2.8. Электронные документы на бумажном носителе высылаются принимающей Стороне в 

течение ___________, 

2.9. Исправления в электронные документы вносятся по согласованию Сторон и подтверждаются 

подписями тех лиц, которые подписали документы, с указанием даты внесения исправлений. 

2.10. Приостановление обмена электронными документами (далее - приостановление обмена) 

производится при установлении несоблюдения одной из Сторон требований к обмену 

электронными документами и обеспечению информационной безопасности при обмене 

электронными документами, предусмотренных законодательством РФ и условиями настоящего 

соглашения. 

2.11. Приостановление обмена производится на основании письменного уведомления 

произвольной формы Стороной-инициатором другой Стороны не позднее _____________ до 

приостановления обмена. В уведомлении указываются причина, дата начала приостановления 

обмена и срок приостановления обмена. 

2.12. Возобновление обмена электронными документами производится в согласованный 

Сторонами срок на основании письменного уведомления Стороны - инициатора приостановления 

обмена другой Стороны об устранении причин приостановления и готовности возобновить обмен 

электронными документами с приложением необходимых документов, в том числе 

подтверждающих устранение причин приостановления обмена. 

3. Порядок выставления и получения счетов-фактур в электронной форме по 
телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной 
электронной подписи 

3.1. Составление счетов-фактур в электронной форме осуществляется по взаимному согласию 

Сторон настоящего соглашения, за исключением случаев, когда выставление счета-фактуры в 

электронной форме является обязательным в соответствии с требованиями статьи 169 Налогового 

кодекса РФ. 

3.2. Выставление и получение счетов-фактур в электронной форме осуществляется через 

оператора электронного документооборота, обеспечивающего обмен документами в электронной 

форме по телекоммуникационным каналам связи и соответствующего требованиям, аналогичным 

требованиям, установленным в соответствии со статьей 169 НК РФ (далее - оператор электронного 

документооборота). 

Примечание. В соответствии с положениями Порядка выставления и получения счетов-фактур в 
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электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной 

квалифицированной электронной подписи, утвержденного приказом Минфина России                  

от 05.02.2021 № 14н, выставление и получение счетов-фактур в электронной форме может 

осуществляться через одного или нескольких операторов электронного документооборота. 

 3.3. При выставлении и получении счетов-фактур в электронной форме Стороны настоящего 

соглашения осуществляют электронный документооборот по каждому счету-фактуре в 

электронной форме в отдельности. 

3.4. Счет-фактура в электронной форме считается исходящим от Стороны 1, если он подписан 

электронной подписью уполномоченного лица Стороны 1 и направлен через оператора 

электронного документооборота по телекоммуникационным каналам связи. 

3.5. Счет-фактура в электронной форме считается выставленным Стороной 1 Стороне 2, если 

Стороне 1 поступило соответствующее подтверждение оператора электронного 

документооборота. 

     Датой выставления Стороной 1 Стороне 2 счета-фактуры в электронной форме считается дата 

поступления счета-фактуры в электронной форме, исходящего от Стороны 1, оператору 

электронного документооборота, указанная в подтверждении. 

3.6. Счет-фактура в электронной форме считается полученным Стороной 2, если ей поступило 

соответствующее подтверждение оператора электронного документооборота. 

     Датой получения Стороной 2 счета-фактуры в электронной форме считается дата направления 

Стороне 2 оператором электронного документооборота выставленного счета-фактуры продавца, 

указанная в подтверждении. 

3.7. Хранение документов, подписанных электронной подписью, составление, выставление 

(направление) и получение которых предусмотрено настоящим соглашением, обеспечивается 

Сторонами с учетом сроков хранения архивных документов, определенных в соответствии с 

законодательством об архивном деле в Российской Федерации. 

3.8. Процедуры выставления и получения счетов-фактур в электронной форме по 

телекоммуникационным каналам связи с применением электронной подписи должны выполняться 

в соответствии с Порядком выставления и получения счетов-фактур в электронной форме по 

телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной 

электронной подписи, утвержденным Приказом Минфина России от 05.02.2021 № 14н. 

4. Права и обязанности сторон 

4.1. Стороны имеют право: 

4.1.1. Передавать и получать электронные документы в порядке и случаях, определенных 
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настоящим соглашением. 

4.1.2. Приостанавливать и возобновлять обмен электронными документами на условиях и в 

порядке, предусмотренных настоящим соглашением. 

4.1.3. Передавать бумажные копии электронных документов третьим лицам, имеющим право на 

их получение в соответствии с законодательством РФ. 

4.1.4. Запрашивать и получать экземпляр электронного документа на бумажном носителе у 

Стороны - отправителя электронного документа. 

4.1.5. Запрашивать и получать копию электронного документа у Стороны-получателя. 

 4.2. Стороны не вправе: 

4.2.1. В одностороннем порядке изменять настройки и снимать установленные 

сертифицированные средства защиты информации и средство криптографической защиты 

информации. 

4.2.2. Переуступать или передавать третьим лицам права и обязанности по настоящему 

соглашению. 

4.2.3. Вносить изменения в технические и программные средства системы и/или передавать их 

третьим лицам. 

4.2.4. Вносить изменения в электронные документы в одностороннем порядке. 

4.3. Стороны обязуются: 

4.3.1. За свой счет получить в аккредитованном удостоверяющем центре сертификаты ЭП, 

которые можно будет использовать в течение всего срока действия настоящего соглашения. 

4.3.2. Обеспечить функционирование всего необходимого оборудования, необходимого для 

обмена электронными документами. 

4.3.3. Соблюдать требования эксплуатационной документации на средства криптографической 

защиты информации. 

4.3.4. Не допускать появления в компьютерной среде, где функционирует система электронного 

документооборота, вредоносных программ. 

4.3.5. Прекращать использование скомпрометированного ключа шифрования и ЭП и немедленно 

информировать другую Сторону о факте компрометации ключа. 

4.3.6. Не уничтожать и (или) не модифицировать архивы открытых ключей ЭП, электронных 

документов (в том числе электронные квитанции и журналы). 
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4.3.7. Осуществлять передачу электронных документов с конфиденциальной информацией только 

в зашифрованном виде. 

4.3.8. Не принимать к исполнению и не исполнять некорректные электронные документы. 

4.3.9. Обеспечить конфиденциальность информации, связанной с обменом электронными 

документами. 

4.3.10. Информировать друг друга о невозможности обмена документами в электронном виде в 

случае технического сбоя внутренних систем. В этом случае в период действия такого сбоя 

Стороны производят обмен документами на бумажном носителе с подписанием собственноручной 

подписью, при этом такая форма оригинала документа должна быть зафиксирована приказом 

руководителя направляющей Стороны. 

5. Ответственность сторон 

5.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей 

по настоящему соглашению в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 

5.2. Стороны несут ответственность за идентичность информации, содержащейся в одном и том 

же документе, представленном как на бумажном носителе, подписанном уполномоченным 

представителем собственноручно и заверенном оттиском печати Стороны, так и в электронном 

виде. 

5.3. При использовании телекоммуникационных каналов связи и передачи данных Стороны не 

несут ответственности за возможные временные задержки при доставке электронных документов, 

произошедшие не по их вине. 

5.4. Сторона не отвечает за неисполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по 

настоящему соглашению, если это было вызвано действиями (бездействием) другой Стороны. 

5.5. Стороны освобождаются от ответственности в случае, если неисполнение или ненадлежащее 

исполнение ими своих обязательств по настоящему соглашению будет связано с 

обстоятельствами, не зависящими от их воли: природными явлениями (землетрясениями, 

наводнениями, эпидемиями), действиями государственных органов, актами террора, войн и т. д. 

5.6. Сторона обязана незамедлительно после наступления указанных в п. 5.5 настоящего 

соглашения обстоятельств уведомить другую Сторону о невозможности исполнения соглашения и 

подтвердить документально факт наступления указанных обстоятельств. 

     Неисполнение условий настоящего пункта влечет для Сторон обязанность по возмещению 

убытков, связанных с неисполнением условий настоящего соглашения. 




